FREELANCE:
OPETTAJAN
TYOKALUPAKKI




Kuinka kayttaa tata freelancerin tyokalupakkia: opas
tutoreille

Tervetuloa! T&éma tydkalupakki on suunniteltu kattavaksi digitaaliseksi apuvdalineeksi,
kun rakennat ja kasvatat tutorointiliketoimintaasi. Olemme koonneet ja kuvanneet
yksityiskohtaisesti laajan valikoiman tydkaluja, joiden avulla voit sadstéad aikaa,
vahentdd stressia ja parantaa ammatillisuuttasi.

Jotta et tunne oloasi ylikuormitetuksi ja saat parhaan hyddyn tydkalusta,
suosittelemme seuraavaa lGhestymistapaa:

1. Madarita ensin tarpeesi, ala vain selaa tyokaluja.
Ennen kuin ryhdyt toimeen, mieti hetki, mik& on suurin haasteesi tai tavoitteesi tallé
hetkelld. Kysy itseltdsi:

e Onko suurin ongelmani aikataulutus ja hallinto?
e Onko minulla vaikeuksia |6yt&ad uusia oppilaita?

e Tunnenko epdvarmuutta liketoimintani juridisista tai taloudellisista
nakdkohdista?

o Kdayténko likaa aikaa Sekaviin tehtaviine

Vastauksesi ohjaa sinua tarkeimpiin tehtaviin.

2. Omaksu "ryomi, kavele, juokse" -ajattelutapa.
Sinun ei tarvitse ottaa kayttédn kaikkia tydkaluja kerralla. Se johtaa uupumukseen ja
taloudelliseen katastrofiin.

Kun olet madarittényt tarpeesi, ota kéyttddn joitakin tydkaluja:

e Rydmi: Aloita yhdelld tai kahdella ydintydkalulla "Hallinto" tai "Ajanhallinta" -
osioista. Calendlyn kaltaisen aikataulutydkalun tai Todoistin kaltaisen
tehtavienhallintatydkalun Auttaa sinua hallitsemaan aikaasi.

o Kavele: Kun perusjariestelmdat ovat paikoillaan, tutustu toiseen teht&vadn.
Jos sinulla on aikaa, siirry esimerkiksi markkinointiin ja rakenna verkkosivusto
WordPressilld tai luo visuaalisia elementtejd Canvalla.

e Juokse: Kun perusoperaatiot sujuvat, kayta yrittdjyys- ja hinnoittelu- ja
markkinointitydkaluja strategiseen kasvuun, analysointiin ja liketoiminnan
laajentamiseen

3. Tutustu perusteellisesti jokaiseen tyokaluun.

Al& vain silmdile nimed ja hintaa. Lue jokaisesta harkitsemastasi tydkalusta seuraavat
kohdat:

e Ydinkonsepti, jotta voit nGhdd, sopiiko se tarpeisiisi

e Yksityiskohtaiset skenaariot, jotta voit visualisoida tarkasti, miten se toimisi
k&yt&nnodssa



e Hyodyt ja haitat, jotta voit tehdd tasapainoisen padtdksen

4. Yhdistele ja luvo oma "tyokalupino”.
Ndiden tydkalujen todellinen voima piilee siind, miten ne toimivat yhdessa.
Esimerkiksi:

o Opiskelija varaa ajan Calendlyn kautta -> Tapahtuma lisétéén Google-
kalenteriisi -> Automaattinen muistutus I&dhetet&dn -> Zoom-linkki jaetaan
istuntoa varten -> Maksu ké&sitellddn Stripen kautta suoramaksulinkill& ->
Muistinpanot tallennetaan Google Drive -kansioon, joka jaetaan opiskelijan
kanssa.

Mieti, miten tydkalut voidaan yhdistdd saumattomien tydnkulkujen luomiseksi.

5. Tarkista ja toista.

Yrityksesi kehittyy. Tydkalu, joka oli tdydellinen aloittaessasi, voi olla jo vanhentunut.
Kayté tatd asiakirjaa Kehittyvana resurssina. Tarkista se 6—12 kuukauden vdlein
prosessiesi tarkastamiseksi ja selvittadksesi, voisiko uusi tydkalu eri kategoriasta
ratkaista uuden haasteen.

Tadman oppaan lopussa on myds osio, jossa on valmiita liketoimintamalleja: Useita
tyékaluja voidaan saada toimimaan yhdessé. Nama mallit auttavat sinua
vahentdmdadn toistuvia hallinnollisia tehtévid, parantamaan opiskelijoiden
kokemusta ja laajentamaan liiketoimintaasi tehokkaammin.

Muista: tavoitteena ei ole kayttédd mahdollisimman monta tyékalua, vaan kayttad
oikeita tydkaluja, jotta sinulle jdd enemman aikaa ja henkistd tilaa sille, mik& on
todella tarke&d: opiskelijoiden opettamiselle.

Huomauvutuksia ennen aloittamista

e Hinnat: Digitaalisten tydkalujen hinnoittelumallit voivat muuttua. Lukijoita
kehotetaan tarkistamaan vuusimmat ehdot suoraan palveluntarjogjilta ennen
padtdksen tekemistd.

e Kehittyvat ominaisuudet: Tydkalujen laatu, toiminnallisuudet ja saatavuus
kehifttyvat nopeasti. Pdivitykset, uudistukset tai lopettamiset voivat vaikuttaa
tassd oppaassa esitetftyinin tietoinin.

e Valinnan riippumattomuus: Mukana olevat tydkalut on valittu
projektikumppaneiden ja heid@n henkildstdnsé kokemusten ja tutkimusten
perusteella. Mikddn valinta ei ole kolmannen osapuolen tarjogjien
sponsoroima tai vaikuttama.

e Tietosuoja ja GDPR-vaatimustenmukaisuus: KayttGessadn digitaalisia
tydkaluja, erityisesti sellaisia, jotka kdsittelevat oppijoiden tai asiakkaiden
tietoja, kayttdjien tulee varmistaa, ettd palveluntarjoaja noudattaa
tietosuojamadrayksia (erityisesti GDPR:G& Euroopan unionissa). Tarkista aina
tietosuojakdytannot, tietojenkdsittelysopimukset ja palvelimen

sijaintivaintoehdot ennen kayttédnottoa.



e Kontekstin sopivuus: Mikadan yksittdinen tydkalu ei ole yleisesti ottaen "paras”.
Tydkalun sopivuus riippuu kayttdtarkoituksesta (yksildllinen ohjaus, rynmdatunnit,
yhteisdn rakentaminen tai liketoiminnan kasvu). On suositeltavaa testata
tydkalu omassa tydssé ennen sen taysimittaista kayttédnottoa.



HALLINNOLLISET
TYOKALUT




Hallinnolliset tyokalut

Hallinnon hallitseminen on menestyksekk&dan ja kestévan opetuspalvelun perusta.
Tassa kategoriassa keskitytadn liketoiminnan taustalla toimiviin olennaisiin
jarjestelmiin. Nadma tydkalut auttavat sinua séastdmadn arvokasta aikaa,
vahentdmdadn organisaation stressid ja luomaan ammattimaisen imagon. Ne
hoitavat opetuspalvelun liketoiminnan, aikataulutuksen, asiakirjojen hallinnan,
kirjanpidon ja viestinndn, jolloin sind voit keskittyd siihen, mitd osaat parhaiten:
opettamiseen ja opiskelijoiden tukemiseen.

o Kategoria: Aikataulutus ja tapaamisten hallinta

o Ydingjatus: Automaatioalusta, joka poistaa aikataulujen edestakaisen
viestittelyn antamalla asiakkaille ja oppilaille mahdollisuuden varata
tapaamiset suoraan kalenteriisi ennalta asetettujen saatavuustietojesi
perusteella.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Calendly on enemmdan kuin pelkkd aikataulutuslinkki; se on tehokas tydnkulun
automatisointitydkalu ajanhallintaan. Se synkronoituu suoraan ensisijaisen
kalenterisi (Google, Outlook jne.) kanssa ja ndyttédd vain todellisen
saatavuutesi, mikd estdd padllekkaiset varaukset. Opettajat voivat luoda
useita raataldityja "tapahtumatyyppejd” eri palveluille (esimerkiksi "30 minuutin
esittelypuhelu”, "60 minuutin matematiikan tukiopetus”, "'rynmdaopiskelusessio”).
Jokaisella tapahtumatyypillé voi olla oma kesto, puskuriaika, valmisteluaika ja
sijainti (integroituu automaattisesti Zoom-, Microsoft Teams- tai Google Meet -
sovelluksiin). Siirtdmallé aikataulutusprosessin opiskelijalle Calendly sGastad
valtavasti hallinnollista aikaa ja tarjoaa ammattimaisen, saumattoman
kokemuksen ensimmdisestd yhteydenotosta I&htien.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Uusien opiskelijoiden perehdyttamisen tehostaminen

* Luo tapahtumatyyppi nimeltd "llmainen 15 minuutin
tutustumispuhelu”. Aseta saatavuus muutamalle tietylle ajalle
viikossa.

= Lis&d linkki tahé&n Calendly-sivulle s&hkoépostisi allekirjoitukseen,
sosiaalisen median profiilin ja verkkosivuston yhteystietosivulle.

= Kun potentiaalinen opiskelija napsauttaa linkkid, han nékee
reaaliaikaisen saatavuutesi ja voi varata ajan valittdmasti.
Varauksen yhteydessd Calendly [Ghettdd automaattisesti
vahvistuksen ja muistutuksen.



o

Skenaario 2: Toistuvien istuntojen ja maksujen hallinta

= Luo tapahtumatyyppi "Viikoittainen 1 tunnin kemian tukiopetus".
Madarita se siten, ettd opiskelija voi varata toistuvan aikavdlin
(esimerkiksi joka tiistai klo 16).

=  Kaytd Calendlyn maksutoimintoa (Stripe tai PayPal) vaatiaksesi
maksua varauksen vahvistamiseksi, jolloin koko varaus- ja
maksuprosessi automatisoituu.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o

Hyodyt: Vahent&d hallinnollisia kustannuksia huomattavasti; tarjoaa
24/7-varausrajapinnan; erittdin muokattavissa ja ammattimainen;
erinomaiset integraatiot

Miinukset: Imainen versio on rajoitettu yhteen tapahtumatyyppiin;
edistyneet ominaisuudet edellyttavat maksullista tilausta

o Hintatasot ja suvositus:

o

limainen (perus): Sopii aloittelevalle tutorille, joka tarjoaa vain yhté
tyyppisid oppitunteja

Standard (10 € / kayHaja / kuukausi): Sopii useimmille ammattimaisille
tutoreille. Tarjoaa useita tapahtumatyyppejd, automaattiset
sGhkdpostimuistutukset ja integraatiot Zoom- ja Google Meet -
palveluihin

Teams (16 € / kayttaja / kuukausi): Ihanteellinen tutorointiyrityksille,
joilla on useita tutoreita

o Aloituslinkki: hitps://calendly.com/

e Luokka: Aikataulutus ja ajanhallinta

o Peruskonsepti: Monipuolinen ja yleisesti kaytetty kalenterijarjestelmad, jonka
avulla voit hallita tapaamisia, asettaa muistutuksia ja jakaa saatavuutesi
saumattomasti.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Google-kalenteri on enemmdan kuin pelkk& digitaalinen kalenteri; se on
monien ammattilaisten ajanhallinnan keskushermosto. Sen vahvuus piilee
syvallisessé integroinnissa Google-ekosysteemiin (Gmail, Drive, Meet) ja
kyvyss@ luoda useita varikoodattuja kalentereita eri elémdanalueille (esimerkiksi
opetus, henkildkohtainen, sisalléntuotanto). Voit jakaa tiettyjd kalentereita
kollegoiden tai opiskelijoiden kanssa, tuoda aikatauluja muista palveluista ja
kayttad kalenteria millé tahansa laitteella. Sen "Etsi aika" -ominaisuus on
korvaamaton apu koordinoitaessa muiden Google Kalenteria kayttévien
kanssa.


https://calendly.com/

o

o

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:

Skenaario 1: Opetuksen saatavuuden varaaminen

Luo kalenteri nimeltd "Opetusaikataulu”. Varaa kaikki ajat, jolloin
olet mahdollisesti kaytettdvissd opetustunteja varten.

Jaa t&dman kalenterin vapaa/varattu-tiedot aikataulutydkalullasi
(kuten Calendly) kaksinkertaisten varauksien estamiseksi.

Luo jokaiselle vahvistetulle oppitunnille oma tapahtuma, lisGé
siihen oppilaan nimi, aihe ja linkki videopuheluun kuvauksessa.
Voit kayttaad tata tietoa itse tai, miké vield parempaa, jakaa sen
oppilaan kanssa.

Skenaario 2: Kurssin aikataulun jakaminen

Ryhmakurssille luo uusi kalenteri nimeltd "Syksyn 2024 biologian
kurssi".

Lis&da kaikki istuntojen pdivémadrat, kellonajat ja aiheet
tfapahtumina

Jaa koko kalenteri opiskelijoillesi "vain katselu" -tilassa, jotta heillé
on aina ajantasainen aikataulu.

Hyodyt ja haitat / tarkeimmat huomioitavat seikat:

o

o

Hyodyt: Imainen; erittdin infuitiivinen; erinomainen alustojen valinen
synkronointi ja integrointi; tehokkaat jakamismahdollisuudet

Haitat: Vaatii Google-tilin; visuaalisesti vhemmdan muokattavissa kuin
jotkut vaihtoehdot

Hintatasot ja suositus:

o

limainen: Taysin riittdva valtaosalle yksityisopettajista. Tarjoaa kaikki
keskeiset ominaisuudet.

Google Workspace (maksullinen): Tarpeen vain, jos tarvitset
mukautetun sGhkdpostiosoitteen (@yourtutoringbusiness.com) ja liséé
tallennustilaa Business Starter: 6,80 € kaytt@jad kohti kuukaudessa (30
Gt); Business Standard: 13,60 € kaytt@jad kohti kuukaudessa (2 Tt)

Aloituslinkki: https://www.google.com/calendar

Luokka: Tiedostojen tallennus ja yhteistyd

Peruskonsepti: Pilvipohjainen paketti tiedostojen ja kansioiden tallentamiseen,
luomiseen ja jakamiseen, joka helpottaa saumatonta yhteistydtd


https://yourtutoringbusiness.com/
https://www.google.com/calendar

Yksityiskohtainen kuvaus:

Google Drive on monien opettajien pilvitallennuksen ja yhteistydn kulmakivi.
Se on enemman kuin pelkkd tiedostojen tallennuspalveluy, sillé se sisaltad
tehokkaat luontitydkalut: Google Docs (tekstinkdsittely), Sheets
(laskentataulukot), Slides (esitykset) ja Forms (kyselyt). Sen todellinen voima
piilee kyvyssé@ jakaa mité tahansa tiedostoja tai kansioita tietyille henkil&ille tai
linkin kautta, ja kayttdoikeudet (katselu, kommentointi, muokkaus) ovat
muokattavissa. Reaaliaikainen yhteistydmuokkaus mahdollistaa sinun ja
oppilaidesi tydskentelyn samanaikaisesti samassa asiakirjassa, jolloin
muutokset tallennetaan automaattisesti ja versiohistoriaa seurataan.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjadgijille:
o Skenaario 1: Kurssimateriaalien jarjestaminen ja jakaminen

» Luo kurssille pdadkansio, jossa on alikansiot "Oppitunnin diat",

"Tyéarkit" ja "Opiskelijoiden palautukset".

» Jaa koko padkansio opiskelijoille "Katselu"-oikeudella, jolloin he
saavat keskitetyn resurssikirjaston.

= Jaa "Opiskelijoiden palautukset” -kansio "Muokkaa"-oikeuksilla,
jotta he voivat ladata kotitehtdvansa.

o Skenaario 2: Yhteistyossa tehdyt oppitunnin muistiinpanot ja palaute

»  Luo jaettu Google Doc -asiakirja jokaiselle opiskelijalle. Istunnon
aikana voitte molemmat kirjoittaa muistinpanoja, hahmotella
keskeisid kdasitteitd ja ratkaista ongelmia yhdessa reaaliajassa.

= Kaytd Kommentit-ominaisuutta antaaksesi tarkkaa palautetta
heiddn kirjallisista toistaddn tai jattadksesi heille kysymyksid, joihin
heiddn tulee vastata ennen seuraavaa oppituntia.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Plussat: Syvasti integroitu ekosysteemi; erinomainen reaaliaikainen
yhteisty®; runsas iimainen tallennustila; toimii kaikilla laitteilla

o Miinukset: Offline-kayttd vaatii asetusten madarittémisen;
tietosuojaehdot vaativat tarkistamista arkaluontoisten tietojen osalta

Hintatasot ja suositus:

o llmainen (15 Gt): Riittava useimmille aloitteleville tutoreille asiakirjojen ja
taulukoiden tallentamiseen

o Google One (maksullinen): Opettajille, jotka tydskentelevat suurten
videotiedostojen kanssa tai joilla on laajat arkistot, tarjoaa yli 100 Gt
tallennustilaa. Premium: 9,99 €/kk

Aloituslinkki: hitps://www.google.com/drive/



https://www.google.com/drive/

Luokka: Kirjanpito ja talous

Peruskonsepti: Kattava pilvipohjainen kirjanpito-ohjelmisto, joka on suunniteltu
yksinkertaistamaan pienyritysten laskutusta, kulujen seurantaa ja taloudellista
raportointia

Yksityiskohtainen kuvaus:

QuickBooks Online (QBO) automatisoi ja virtaviivaistaa tutorointiyrityksesi
taloushallinnon. Sen avulla voit luoda ja l[dhettdd ammattimaisia,
muokattavia laskuja, hyvaksyd verkkomaksuja, seurata kuluja linkittamallé
pankkitilisi ja laatia tarkeitd talousraportteja, kuten tuloslaskelmia ja taseita. Se
hoitaa my&s myyntiveron (ALV/GST) laskemisen ja seurannan, miké& helpottaa
huomattavasti verotuksen aikaa. PitGen taloutesi jarjestyksessd, QBO tarjoaa
selkedn kuvan yrityksesi taloudellisesta tilanteesta.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Ammattimainen laskutus ja maksujen seuranta

= MAaarita yrityksesi tiedot ja luo ammattimainen laskumalli, jossa
on logosi.

= Luo oppilaalle tai perheelle lasku istunnon jélkeen tai kuukauden
lopussa. Laskun voi |Ghettdd suoraan sdhkdpostitse QBO:sta.

=  Ohjelmisto seuraa, mitk& laskut on IGhetetty, katsottu ja
maksettu, ja lGhettdd automaattisia maksumuistutuksia
erddantyneistd laskuista

o Skenaario 2: Neljannesvuosittainen verovalmistelu

= Yhdistd yrityksesi pankkitili ja luottokortti, jotta tapahtumat
tuodaan ja luokitellaan automaattisesti

= Kaytd "Verot" -ominaisuutta merkitsemdadn tapahtumat ja
tarkastelemaan raportteja, jotka esittdvat yhteenvedon
tuloistasi ja vhennyskelpoisista kuluistasi ja tarjoavat kaikki
verotusta varten tarvittavat tiedot

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Alan standardi, kattava tuki; tehokas automaatio laskutukseen
ja kulujen seurantaan; integroituu moniin muihin yritystyékaluihin

o Haitat: Voi olla kallis yksin tyéskentelevdlle tutorille, jonka talous on hyvin
yksinkertainen; vaatii oppimiskdyrén

Hintatasot ja suositus:

o Simple Start (alk. 19 €/kk): Inanteellinen yksin tyoskentelevalle tutorille.
Sisaltad laskutuksen, kulujen seurannan ja perusraportit.



o Essentials (alk. 27 € /kk): Lis&é& ominaisuuksia useiden oppilaiden
hallintaan "laskutettavina asiakkaina” ja ajan seurantaan

Aloituslinkki: hitps://guickbooks.intuit.com/

Luokka: Projektien ja tehtdvien hallinta

Peruskonsepti: Visuaalinen ja intuitiivinen projektinhallintatydkalu, joka kayttad
tauluja, luetteloita ja kortteja tehtdvien ja tydnkulkujen j@riest&Gmiseen, mik&
tekee siitd taydellisen sekd opetussisallon ettd opiskelijoiden projektien
hallintaan

Yksityiskohtainen kuvaus:

Trello perustuu Kanban-menetelImd&dn, joka on visuaalinen jarjestelma tydn
hallintaan prosessin eri vaiheissa. Sen yksinkertainen kayttolittymad, joka
koostuu tauluista (projekteista), listoista (prosessin vaiheista) ja korteista
(yksitt&isista tehtavistd), katkee taakseen tehokkaan ja joustavan alustan.
Jokaiseen korttiin voi lisatd tarkistuslistoja, madrdaikoja, litteitd, tunnisteita ja
kommentteja. Trello toimii keskitettynd visuaalisena aivona tutoreille, jotka
usein joutuvat tasapainoilemaan useiden luokkien, opiskelijoiden ja
hallinnollisten tehtavien valilld. Se vahent&ad kognitiivista kuormitusta ja
selkeyttdd, mitd on tehtéva, kuka sen tekee ja milloin. Se integroituu
saumattomasti muihin tydkaluihin, kuten Google Driveen, Kalenteriin ja
Slackiin, luoden yhtendisen digitaalisen tydtilan.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Kurssien ja opetussuunnitelmien hallinta

= Luo taulu jokaiselle opettamallesi kurssille (esimerkiksi "10. luokan
biologia").

= Luo taululle luettelot eri yksikdille tai vaiheille: "Yksikkd 1:
Solubiologia", "Yksikkd 2: Genetiikka", "Resurssit", "Arvioitavat",
"Valmis".

» Jokainen kortti edustaa oppituntisuunnitelmaa tai aktiviteettia.
"Solubiologia"-luetteloon voit liséta kortteja, kuten "Oppitunti:
Solun rakenne", "Laboratorio: Mikroskoopin kayttd", "Kotitehtava:
Solukaavio".

= Kdaytd kunkin oppituntikortin kuvauskenttdé oppitunnin
tavoitteen esittelemiseen. Kayta tarkistuslistaominaisuutta
tarvittavien materiaalien luettelemiseen. Liitd PDF-tiedostot,
esitykset ja linkit suoraan korttiin. Aseta oppitunnille méaaraaika.

o Skenaario 2: Opiskelijoiden projektien yhteisty6
= Luo taulu ryhmdprojektille, kuten "Luokan tiedemessut".

"o non

= Luo luetteloita, kuten "Projektideoita"”, "Tehtavat", "Kaynnissd",
"Tarkasteltavana" ja "Valmis'.


https://quickbooks.intuit.com/

= Kutsu opiskelijat taulun jaseniksi

» Jokainen ryhma luo kortin projektilleen ja siirtdd sitd luetteloiden
valillé projektin edetessd. Opiskelijat voivat jakaa tehtdvid,
kommentoida ja littdd tiedostoja, mikd edistad vastuullisuutta ja
yhteistyota.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin kayttgjaystavallinen ja visuaalisesti intuitiivinen;

erinomainen visuadlisille oppijoille ja suunnittelijoille; tehokas ilimainen
versio; erittdin joustava

o Miinukset: Voi fulla sekavaksi hyvin monimutkaisten projektien kanssa;
iimaisversiosta puuttuu natiivi ajanseuranta

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Taydellinen yksitt&isille tutoreille. Rajoittamaton maard
henkildkohtaisia tauluja, kortteja ja luetteloita.

o Standard (5 $/kdyttdaja/kk): Ihanteellinen tutorille, joka johtaa timid tai
tekee tiivistd yhteistydtd useiden opiskelijoiden kanssa. Tarjoaa
mukautettavia kenttid ja enemman tallennustilaa

Aloituslinkki: https://trello.com/

Luokka: Oppimisen hallintajarjestelma (LMS)

Peruskonsepti: Avoimen I&hdekoodin oppimisen hallintajarjestelma (LMS)
verkkokurssien ja oppimissisallén luomiseen, toimittamiseen ja seurantaan

Yksityiskohtainen kuvaus:

Moodle on tehokas, yhteisbpohjainen alusta, joka on saanut inspiraationsa
sosiaalisen konstruktionismin pedagogiikasta ja korostaa, ettd inmiset oppivat
parhaiten, kun he rakentavat aktiivisesti tietoa yhdessd. Se tarjoaa vankan
ympdristén, jossa ohjaajat voivat rakentaa kokonaisia kursseja resursseilla,
akftiviteeteilla, tehtavilld, kyselyilld ja foorumeilla. Se on erittdin muokattavissa
ja skaalautuva, ja se tukee sekd yksittdisid ohjaajia ettd suuria opetuslaitoksia.
Vaikka sen oppimiskayrd on jyrkempi kuin yksinkertaisemmilla tydkaluilla, se
tarjoaa vertaansa vailla olevan hallinnan oppimiskokemuksesta.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjadgijille:
o Skenaario 1: Jasennellyn verkkokurssin luominen

= Jarjestd opetussuunnitelmasi viikoittaisiksi tai aihekohtaisiksi
osioiksi Moodle-kurssilla.


https://trello.com/

» Lataa oppituntimateriaalit (PDF-tiedostot, videot, linkit), luo
tehtavid, joille on méadardaika ja I&hetysportaali, ja rakenna
pisteytettvat kyselyt, jotka antavat automaattista palautetta.

»  Kdaytd arvosanakirjaa seuraamaan kaikkien opiskelijoiden
edistymist& yhdesta keskitetystd paikasta.

o Skenaario 2: Oppimisyhteison edistaminen

» Luo foorumiaktiviteetin avulla tiloja opiskelijoiden keskusteluille,
kysymyksille ja vastauksille sekd vertaisille fukea varten

» Perusta wiki yhteistydhodn perustuvaa tiedon rakentamista
varten, jossa opiskelijat voivat yhdessd luoda opiskeluoppaita tai
projektisuunnitelmia tiettyjen ohjeiden perusteella

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Imainen ja avoimen Iéhdekoodin ohjelmisto; uskomattoman
tehokas ja joustava; vahva painotus pedagogiikassa; erinomainen
jasenneltyihin, pitk&kestoisiin kursseinhin

o Haitat: Vaatii teknistd osaamista perustamiseen ja yllGpitoon;
kayttolittyma voi tuntua véihemmdan modernilta kuin kaupalliset
vaihtoehdot

o Hintatasot ja suositus:

o ltse isannoity (ilmainen): Asennat ohjelmiston omalle web-
is&dnndintipalvelimellesi. Suositellaan teknisesti osaaville ohjaagijille tai
niille, joilla on erityisid mukautustarpeita.

o MoodleCloud (maksullinen): Moodle isénndi sen puolestasi.
Yksinkertaisempi tapa aloittaa ilman teknist& asennusta Starter: 130 €
Mini (50 kaytt&jad) 220 € (100 kayttajaa)

e Aloituslinkki: hitps://moodle.org

e Luokka: Datan visualisointi ja analytiikka

e Ydinidea: Tehokas visuaalinen analytiikka-alusta, joka muuntaa raakadatan
interaktiivisiksi, ymmarrettaviksi koontindytoiksi ja raporteiksi suorituskyvyn
seuraamista ja paatdksenteon tueksi.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Tableau on enemman kuin pelkk& kaavioiden luontitydkalu. Se on
edistyksellinen tydkalu, joka yhdistad erilaisia tietoldhteitd Excel-taulukoista
pilvitietokantoihin ja jonka avulla voit luod -tyylisid, kehittyneitd ja interaktiivisia
visualisointeja drag-and-drop-kayttdlittyman avulla. Tutorointiyritykselle t&dma
tarkoittaa, ettd voit luopua intuitiosta ja perustaa strategiset padtdksesi koviin
tietoihin. Voit luoda hallintapaneeleja, jotka n&yttavat opiskelijoiden
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edistymisen trendit, tulot aineittain tai markkinointikampanjoiden
suorituskyvyn. Sen vahvuus on monimutkaisten tietojen saatavuuden ja
hyddynnettdvyyden parantaminen, jopa niille, joilla ei ole taustaa
tietojenkdsittelytieteessa.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Lilkketoiminnan tulosten seuranta

* Yhdistd Tableau talouslaskentataulukoihisi tai kirjanpito-
ohjelmistoosi. Luo hallintapaneeli, joka visualisoi kuukausittaiset
tulot, nayttéd kannattavimmat oppiaineet ja seuraa
kokeilutuntien muuntumisastetta maksaviksi oppilaiksi.

=  TGmd auttaa sinua tunnistamaan kasvumahdollisuuksia ja
tekemdadn tietoon perustuvia padatdksid markkinointitoimien
painopisteistd.

o Skenaario 2: Opiskelijoiden edistymisen analysointi

=  Sybtd oppilaiden arviointitulokset ajanjaksolta Tableau-
ohjelmaan. Luo viivakaavio, joka ndyttdd kunkin oppilaan
edistymisen.

= Ndin voit visuaalisesti tunnistaa oppilaat, joiden kehitys on
pysahtynyt tai jotka menestyvat erityisen hyvin, ja mukauttaa
opetusmenetelmidsi ennakoivasti sek& osoittaa vanhemmille
selkedn lisGarvon.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin tehokas ja joustava tietojen analysointiin; luo kauniita,
interaktiivisia koontindyttdjd; pystyy kdsittelemdadn suuria tietojoukkoja.

o Haitat: Vaatiihuomattavaa oppimisk&yréd; voi olla kallis edistyneille
ominaisuuksille; liioiteltu opettdijille, joilla on hyvin yksinkertaiset
datatarpeet

Hintatasot ja suositus:

o Tableau Public (ilimainen): Hyvd tapa oppia, mutta kaikki tydkirjat
tallennetaan julkisesti verkkoon, mik& voi aiheuttaa GDPR-ongelmia.

o Tableau Creator (alk. 75 €/kayttaja/kk): Taydellinen tybpdytasovellus
monimutkaisten hallintapaneelien rakentamiseen. Suositellaan vain
datan kaytésta perilld oleville opettajille tai kasvaville yrityksille, jotka
ovat vahvasti riippuvaisia datasta

o Suositus: Useimpien tutorien kannattaa aloittaa ilmaisella
kokeiluversiolla arvioidakseen sen arvon ennen sitoutumista.

Aloituslinkki: hitps://www.tableau.com/
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Luokka: Asiakirjanhallintajarjestelma (DMS)

Peruskonsepti: Ammattitason asiakirjanhallintajdrjestelma, joka digitalisoi ja
automatisoi asiakirjojen tydnkulut ja korvaa fyysiset arkistokaapit turvallisella,
hakutoiminnolla varustetulla ja tehokkaalla digitaalisella arkistolla.

Yksityiskohtainen kuvaus:

DocuWare on suunniteltu yrityksille, joiden on hallinnoitava suuria
asiakirjamaadrié turvallisesti ja vaatimusten mukaisesti. Se kayttad alykasta
tallennusta asiakirjojen (kuten opiskelijoiden rekisterdintilomakkeiden,
sopimusten ja laskujen) indeksointiin, jolloin ne ovat heti haettavissa. Voit
luoda automatisoituja tyénkulkuja, esimerkiksi uuden opiskelijasopimuksen voi
ohjata automaattisesti séhkdiseen allekirjoitukseen, tallentaa oikeaan
digitaaliseen kansioon ja linkitta& opiskelijan profiilin. TGma eliminoi
paperitdiden katoamisen ja varmistaa tiukan, jarjestytyneen prosessin
arkaluontoisten tietojen k&sittelyssa.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjadgijille:
o Skenaario 1: Opiskelijoiden perehdyttamisen digitalisointi

= Kun uusi opiskelija ilmoittautuu, skannaa hédnen
allekirjoittamansa sopimus ja iimoittautumisiomake. DocuWare
indeksoi ne opiskelijan nimen ja pdivémadarén mukaan.

= Luo turvallinen, digitaalinen opiskelijatiedosto, johon p&dsee
kasiksi valittémasti mistd tahansa iiman huolta fyysisen tiedoston
katoamisesta tai vaaradn paikkaan arkistoimisesta.

o Skenaario 2: Laskujen arkistoinnin automatisointi

= MAadritd tydnkulku, jossa QuickBooksissa luodut laskut IGhetetddn
ja tallennetaan automaattisesti DocuWareen ja linkitet&dn
kyseiseen opiskelijaan ja maksutietueeseen.

=  Té&ma luo taydellisen, tarkastettavan taloudellisen jalien ja
yksinkertaistaa verovalmistelua.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin turvallinen ja vaatimustenmukainen; tehokas tyédnkulun

automatisointi; erinomainen auditointijélien luomiseen; vihentad
fyysistd sotkua ja paperin kayttoa.

o Haitat: Selvasti liioiteltu yksin tydskentelevdalle opettajalle, jolla on vain
vahan asiakirjoja; vaatii tilauksen ja asennusprosessin; korkeampi hinta

Hintatasot ja suositus:

o Pilvipaketit (alk. 129 S/kk): DocuWare on tyypillisesti hinnoiteltu pienille
ja keskisuurille yrityksille. "Complete"-paketti on |[Ghtdkohta tdyden
toiminnallisuuden saamiseksi



o Suositus: Harkitse DocuWare-ohjelmistoa vain, jos sinulla on useita
opettajia tyollistava opetusyritys, kdsittelet suuria maarié
opiskelijatietoja ja sinulla on tiukat vaatimukset asiakirjojen
turvallisuudelle ja prosessien automatisoinnille

e Aloituslinkki: hitps://www.docuware.com/

e Luokka: Yhteistyd ja aivoriihi

o Peruskonsepti: Monipuolinen, verkkopohjainen "digitaalinen kangas", jonka
avulla kayttdjat voivat tehdd yhteistydta, jarjestelld ja jakaa erilaisia sisaltdja
yhdelld, muokattavalla taululla

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Padlet on kuin multimedian ilmoitustaulu. Voit luoda "seindn" ja lisatd siihen
"viestejd", jotka sisaltavat tekstid, kuvia, linkkejd, videoita ja asiakirjatiedostoja.
Nama taulut voidaan jarjestad erilaisiksi asetteluiksi (seind, virta, ruudukko,
hylly, kartta) ja jakaa opiskelijoiden kanssa yksinkertaisen linkin avulla.
Osallistujat voivat sitten lisGté omia viestejddn, kommentoida toisten viestejd
ja reagoida reaaliajassa, mikd tekee siitéd uskomattoman dynaamisen ja
joustavan tydkalun kollektiiviseen ideointiin ja resurssien jakamiseen.

o Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjadijille:
o Skenaario 1: Yhteistyoinen aivoriihi

= Aloita uusi aihe (esimerkiksi "Ensimmaisen maailmansodan syyt")
tyhjalld Padlet-taululla. Pyyd& oppilaita liséadmdadn kuvia,
artikkeleita ja omia ajatuksiaan siitd, mitkd heiddn mielestadan
olivat sodan syyt.

» Luokka voi ndhdd, kuinka heiddn kollektiivisen fietonsa
visuaalinen kartta kasvaa, ja voit kayttad sitd seuraavan
oppitunnin rakenteena.

o Skenaario 2: Resurssikeskuksen kuratointi

» Luo Padlet-hylly tiettyd kurssia varten. Luo sarakkeet "Video-

oppaat’, "Harjoitustehtavat”, "Hyoddylliset artikkelit" ja "Oppilaiden
kysymykset".

= T&dma muuttuu eldvaksi, kuratoiduksi resurssikirjastoksi, johon sek&
sind ettd oppilaasi voitte lisatd sisaltdd ja josta voitte hydtyd
koko kurssin ajan.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin intuitiivinen ja kayttgjaystavallinen; eritt@in visuaalinen
ja kiinnostava; tukee laajaa valikoimaa medioita; edistad yhteistydtd ja
luovuutta.
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o Miinukset: Imainen versio rajoittaa luotavien Padlet-sivustojen maaréa;
voi muuttua sekavaksi ilman selke&d ohjausta

o Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Voit luoda 3 Padletia. Sopii erinomaisesti kokeiluun tai
yksittdiseen projektiin.

o Padlet Pro (alk. 8 € /kk): Valttadmaton sGdanndlliseen kayttddn.
Mahdollistaa rajoittamattoman méaardn Padlet-sivuja, suurempien
tiedostojen lataamisen ja tietosuoja-asetukset. Erittdin suositeltava
opettaijille, jotka pitévat yhteistydhdn perustuvasta opetuksesta

¢ Aloituslinkki: https://padlet.com/

e Luokka: Aikataulutus ja kyselyt

e Perusidea: Yksinkertainen ja nopea verkkotydkalu, joka on suunniteltu
I6ytadmdadn paras kokousaika ryhmadlle kyselemalld osallistujien saatavuutta

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Doodle on erikoistunut ratkaisemaan yhden ongelman tyylikk&dsti: useiden
ihmisten kokouksen aikatauluttamisen. Pitkien sGhkodpostiketjujen sijaan luot
kyselyn ehdottamalla useita mahdollisia aikavalejd. Sitten IGhetat kyselyn
linkin kaikille osallistujille (esimerkiksi opiskelijarynmdlle kertauskokoukseen), ja
he iimoittavat, milloin ovat kaytettavissd. Doodle ndyttad sitten valittémasti
vaihtoehdon, joka sopii kaikille. "1:1"-ominaisuus tarjoaa myds
yksinkertaisemman, Calendly-tyyppisen varaussivun yksitt&isid kokouksia
varten.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Ryhmatyopajan aikatauluttaminen

= Suunnitteletko lukukauden lopun kertaustuntia viidelle
opiskelijalle? Luo Doodle-kysely, jossa on 5-6 mahdollista
paivamadrdad ja kellonaikaa seuraavan viikon agjalta.

= Jaa linkki, ja muutaman tunnin kuluttua saat selkedn kuvan
yhdest& aikavalistd, joka maksimoi osallistujamdadéran ilman
edestakaisia sGhkdposteja.

o Skenaario 2: Nopeat vanhempien ja opettajien tapaamiset

= Kaytd Doodlen "1:1"-ominaisuutta asettaaksesi saatavuutesi 15
minuutin vanhempien tapaamispdivélle. Vanhemmat voivat
varata ajan suoraan, ja se lisétaan kalenteriisi.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Lydmatdn rynmdaaikataulujen suunnittelussa; erittdin helppo
kayttad osallistujille; osallistujilta ei vaadita tilié
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o Miinukset: Imainen versio sisaltdd mainoksia ja siitd puuttuu edistyneitd
integraatioita; yksildlliseen aikataulutukseen Calendly on yleensa
tehokkaampi

Hintatasot ja suositus:

o limainen (perusversio): Taydellinen satunnaisiin rynmé&aikataulujen
kyselyihin

o Pro (alk. 6,95 € /kk): Poistaa mainokset, mahdollistaa kalenterin
integroinnin ja tarjoaa mukautetun bradnddyksen. Sopii hyvin opettajille,
jotka jarjesta@vat usein ryhmatunteja.

Aloituslinkki: https://doodle.com/

Luokka: Aikataulutus ja tapaamisten hallinta

Peruskonsepti: Tehokas ja mukautettava aikataulutydkalu, jonka avulla
asiakkaat voivat varata aikoja, maksaa etukdteen ja tayttdd lomakkeita
henkilbkohtaisella varaussivulla.

Yksityiskohtainen kuvaus:

Acuity Scheduling toimii 24/7-automaattisena varausavustajanasi. Se
synkronoituu kalenterisi kanssa ja ndytt&d reaaliaikaisen saatavuuden seké
mahdollistaa useiden eri tapaustyyppien luomisen (esimerkiksi iimaiset
konsultaatiot, yksittdiset istunnot, pakettitarjoukset). Sen erottuvia
ominaisuuksia ovat mahdollisuus hyvaksyd maksuja (Stripen, Squaren tai
PayPalin kautta), luoda mukautettuja lomakkeita uusille asiakkaille ja tarjota
asiakkaille mahdollisuus muuttaa itse aikataulujaan. Se integroituu tiiviisti
tydkaluihin, kuten Zoom ja Google Meet, automaattisen kokouslinkin luomista
varten.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Istuntojen pakettien myynti ja hallinta

= Luo tapaamistyyppi "5 istunnon matematiikkapaketti'. Acuity
antaa opiskelijan ostaa paketin etuk&teen ja varata istuntoja
vain saatavuutesi mukaan, seuraten automaattisesti, kuinka
monta istuntoa heilld on jaljelld.

o Skenaario 2: Asiakkaan perehdyttdmisen tehostaminen

»  Lisé& mukautettu ilmoittautumislomake "Uusi opiskelija" -
tapaamistyyptiin ja kysy opiskelijan luokkatasoq,
oppimistavoitteita ja mahdollisia erityisi@ haasteita. Nadma tiedot
kerdtddn automaattisesti ennen istuntoa, mikd saéstad aikaa ja
antaa sinulle mahdollisuuden valmistautua paremmin.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:
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o Hyodyt: Erittdin mukautettava varauskokemus; sisdénrakennettu
maksujen kdasittely; tehokkaat asiakashallinfaominaisuudet; erinomaiset
integraatiot

o Miinukset: Imainen versio on hyvin rajoitettu (vain yksi kalenteri); voi
olla kallimpi kuin kilpailijat, kuten Calendly, yksinyritt&jille

o Hintatasot ja suositus:

o Emerging Enfrepreneur (alk. 16 $/kk): Aloituspaketti maksujen
vastaanottamiseen ja useiden kalenterityyppien avaamiseen.
Ihanteellinen ammattimaiselle tutorille, joka tarvitsee taysin varustellun
aikataulutydkalun.

e Aloituslinkki: https://acuityscheduling.com/
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YRITTAJYYS JA
LIIKETOIMINNAN
KASVU




Yrittajyys ja liiketoiminnan kasvu

Siirtyminen tutorista tutorointiyritt&jaksi vaatii ajattelutavan ja taitojen muutosta. Téssa
osiossa on tydkaluja strategiseen kasvuun, markkinointiin ja toiminnan
laajentamiseen. Taalta 16ydat resursseja brandin rakentamiseen, asiakassuhteiden
hallintaan, markkinoiden analysointiin ja liketoiminnan tulevaisuuden suunnitteluun.
Kayta naitd tydkaluja siirtydksesi yksittdisisté oppitunneista eteenpdin ja
rakentaaksesi kestdvan ja vaikuttavan tutorointitoiminnan.

e Luokka: Suunnittelu ja brandays

o Ydingjatus: Kayttgjaystavallinen, verkkopohjainen suunnittelualusta, jonka
avulla kuka tahansa voi luoda ammattimaisia markkinointimateriaaleja,
esityksid ja sosiaalisen median grafikkaa ilman graafisen suunnittelun
kokemusta.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Canva demokratisoi suunnittelun yksinkertaisen vedd ja pudota -
kayttolittyman ja laajan mallikirjaston avulla, joka sisaltad sosiaalisen median
julkaisuja, esityksid, julisteita, tydlomakkeita ja logoja. Se tarjoaa laajan
valikoiman valokuvia, kuvituksia, kuvakkeita ja fontteja. Opettajille se on
korvaamaton tydkalu yndenmukaisen ja ammattimaisen bréndi-identiteetin
rakentamiseen. Voit luoda bréanddattyj@ malleja logollasi, varipaletillasi ja
fonteillasi, jolloin kaikki materiaalisi, Instagram-julkaisuista oppituntien
monisteisiin, ovat yhtendisia ja vimeisteltyja.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Brandi-identiteetin kehittaminen

= Kaytd Canvaa yksinkertaisen logon suunnitteluun
tutorointiyrityksellesi.

= Luo Canvassa "oréandipaketti’, johon tallennat brandisi vérit ja
fontit, jotta kaikki suunnittelusi ovat yhtendisid.

= Suunnittele joukko markkinointimateriaaleja: ammattimainen
kayntikortti, paikallisten iimoitustaulujen flyeri ja otsikkokuva
sosiaalisen median profiileihisi.

o Skenaario 2: Mielenkiintoisten oppituntimateriaalien luominen

= Siirry perusdiojen ulkopuolelle. Luo Canva Presentations -
sovelluksella visuaalisesti houkuttelevia oppituntien esityksia,
joihin voit upottaa kuvia, kaavioita ja lyhyitd videoleikkeit&



= Suunnittele mukautettuja tydlomakkeita, infograafeja, jotka
tiivistGvat monimutkaisia aiheita, ja todistuksia oppilaiden
edistymisesta.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin helppo oppia; valtava mallikirjasto; ilmainen versio on
eritt@in tehokas; erinomainen yhteistydhon

o Haitat: Edistyneet ominaisuudet ja premium-resurssit edellyttavat
maksullista tilausta; véhemman tarkka kuin ammattimainen ohjelmisto,
kuten Adobe lllustrator

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Tarjoaa valtavan ma&dardn toimintoja, jotka riittavat mainiosti

useimmille aloitteleville opettaijille

o Pro (alk. 9,2 € /kk): Avautuu Brand Kit, taustanpoistaja, valtava
kuvakirjasto ja mahdollisuus muuttaa kuvien kokoa valittémasti.
Suositelloan markkinoinnista kiinnostuneille opettaijille

Aloituslinkki: https://www.canva.com/

Luokka: Projektfinhallinta

Peruskonsepti: Vankka tehtéva- ja projektinhallintatydkalu, joka auttaa sinua
suunnittelemaan, organisoimaan ja seuraamaan monimutkaisten projektien
ja toistuvien tydnkulkujen etenemistd

Yksityiskohtainen kuvaus:

Asana tarjoaa Trelloon verrattuna jGsennellymman ldhestymistavan
projektinhallintaan. Sen avulla voit luoda projekteja, jakaa ne tehtéviin ja
alatehtdviin, osoittaa ne tiimin jasenille (tai itsellesi), asettaa madardpdivat ja
litté&d niinin asiaankuuluvia tiedostoja. Voit tarkastella tyotasi luettelona,
tauluna (kuten Trello), kalenterina tai aikajanana (Gantt-kaavio). T&dma tekee
siitd ihanteellisen monivaiheisten prosessien hallintaan, kuten uuden kurssin
kdynnistdmiseen, markkinointikampanjan suunnitteluun tai muiden ohjaagjien
kanssa koordinointiin. Sen séanndt ja automaatiotoiminnot voivat hoitaa
toistuvia tehtavid, kuten tehtdvan osoittamisen aina, kun uusi opiskelija
iimoittautuu.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjagijille:
o Skenaario 1: Uuden verkkokurssin kdynnistdminen
» Luo projekti nimeltd "Kesdn matematiikkaleirin k&ynnistdminen"

» Luo osiot "Opetussuunnitelman kehittGminen”, "Markkinointi",
"Alustan asennus" ja "Opiskelijoiden perehdytys".

= Jaa kukin osio yksityiskohtaisiin tehtéaviin: "Kirjoita moduuli 1:n

kasikirjoitus", "Suunnittele mainoskuva Canvassa”, "Mdadritd
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maksulinkki", "L&hetd tervetulotoivotus sdhkdpostitse" Madritd
madraajat, jotta aikataulu on realistinen

o Skenaario 2: Sisdllontuotannon aikataulun hallinta

= Luo "Sisaltdkalenteri'-projekti, jossa on tehtavat jokaiselle
blogikirjoitukselle, sosiaalisen median pdivitykselle tai uutiskirjeelle

= Kdaytd kalenterinGkymad, jotta ndet julkaisuaikataulusi yhdelld
simaykselld ja varmistat yhdenmukaisen online-ldsndolon

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erinomainen monimutkaisten projektien suunnitteluun; useita
katseluvaihtoehtoja; tehokkaat automaatio- ja raportointitoiminnot

o Haitat: Voi funtua liian monimutkaiselta yksinkertaisille tehtavdalistoille;
iimaisversiossa on rajoituksia projektin yhteistydkumppaneiden méaardlle

Hintatasot ja suositus:

o llmainen (perusversio): Erinomainen yksittdisille tutoreille omien
liketoimintaprojektien hallintaan

o Premium (alk. 10,99 € /kk): Avaa aikajanan, edistyneen haun,
mukautetut kent@t ja automaattiset séanndt. Ihanteellinen kasvaville
tutorointiyrityksille

Aloituslinkki: https://asana.com/

Luokka: Sosiaalisen median hallinta

Peruskonsepti: Virtaviivainen sosiaalisen median hallintatydkalu, jonka avulla
voit gjoittaa julkaisuja, analysoida suorituskyky& ja hallita kaikkia tilejasi
yhdest& yksinkertaisesta hallintapaneelista

Yksityiskohtainen kuvaus:

Buffer yksinkertaistaa sosiaalisen median ldsn&olon ylldpitdmistd. Sen sijaan,
ettd julkaisisit viestej@ reaaliajassa, voit luoda viestiluonnoksia ja ajoittaa niiden
julkaisun automaattisesti useille alustoille, kuten Facebook, Instagram, Twitter
ja LinkedIn. T&ma "eratydskentely" séastdd huomattavasti aikaa. Buffer
tarjoaa myds selkedn ja helppotajuisen analyysin siitd, millainen siséltd resonoi
parhaiten yleisdsi kanssa, mik& auttaa sinua hienosdadtdmadn strategiaasi.
Sen keskittyminen yksinkertaisuuteen tekee siitd vihemman pelottavan kuin
monimutkaisemmat kilpailijat.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Johdonmukainen sisdallon aikataulutus

= Kaytd yksi tunti vikkossa ideointiin ja sosiaalisen median sisallén
luomiseen.


https://asana.com/

= Kaytd Bufferin jonoa aikatauluttaaksesi nGma julkaisut
julkaistaviksi vikon aikana optimaalisina aikoina sitoutumisen
maksimoimiseksi.

=  TGmd varmistaa, ettd sosiaalinen mediasi on aktiivinen myos
silloin, kun olet kiireinen opettamisen parissa, ja pitad yleisosi
sitoutuneena.

o Skenaario 2: Julkaisujen suorituskyvyn analysointi

= Kaytd Bufferin analytikkaa ndhddksesi, mitk& viestit saivat eniten
tykkayksid, jakoja ja klikkauksia

= Jos "opiskeluvinkit"-julkaisut menestyvat paremmin kuin "tapaa
tutor'-julkaisut, voit muokata sisaltdstrategiaasi luodaksesi
enemman yleisdsi haluamaa sisaltdéd

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin kayttajaystavallinen ja intuitiivinen; erinomainen
suoraviivaiseen aikataulutukseen; hyvat analytiikkatydkalut
maksullisessa paketissa

o Miinukset: Imaisversiossa on rajoitus kanavakohtaisten
aikataulutettujen julkaisujen madrdssd; puuttuu edistyneitd sosiaalisen
median seurantatoimintoja

o Hintatasot ja suvositus:

o llmainen: Voit hallita 3 sosiaalisen median kanavaa rajoitetulla
julkaisujonolla. Hyva kokeilukayttdon.

o Essentials (alk. 6 S/kk/kanava): Mahdollistaa rajoittamattoman
mdadrdn aikataulutettuja julkaisuja ja edistyneemmdat analyysit. Paras
paketti akfiivisille sosiaalisen median markkinoijille

o Aloituslinkki: hitps://buffer.com/

e Luokka: Asiakkuudenhallinta (CRM)

o Peruskonsepti: Kattava ja skaalautuva CRM-alusta, joka auttaa yrityksid
hallinnoimaan myyntid, markkinointia ja tukea yhdelld jarjestelmalld. Pienille
yrityksille on tarjolla edullinen iimainen paketti.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Zoho CRM on osa laajaa Zoho-yrityssovellusten ekosysteemid. Se tarjoaa
kattavan tydkalupaketin koko asiakkuuden elinkaaren hallintaan,
ensimmaisestd lidien kerdd@misestd myynnin jalkeiseen tukeen. Sen tarkeimpid
ominaisuuksia ovat liidien ja kontaktien hallinta, myyntiputken seuranta,
tyénkulun automatisointi, shk&postimarkkinointi ja suorituskykytaulut. Zoho-
ekosysteemiin integroituneille tutoreille se integroituu saumattomasti muihin
sovelluksiin, kuten Zoho Booksiin laskutusta varten ja Zoho Campaignsiin


https://buffer.com/

sGhkoépostimarkkinointia varten, luoden yhtendisen liketoiminnan hallinta-
alustan.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Myyntiputken hallinta

»  Kerdad liidit verkkosivustosi lomakkeesta suoraan Zoho CRM:Gdn.
JarjestelIm@ voi automaattisesti maarittéa seurantatehtavia.

»  Seuraa kutakin potentiaalista asiakasta vaiheiden, kuten "Uusi
lidi", "Loytdpuhelu sovittu", "Kokeilujakso suoritettu” ja "Asiakas",
kautta. T&dma visuaalinen myyntiputki auttaa sinua priorisoimaan
ponnistuksesi ja ennustamaan tulof.

o Skenaario 2: Opiskelijoiden perehdyttamisen automatisointi

» Luo tydnkulku, joka k&ynnistyy, kun sopimus merkit&ddan
"Voitetuksi'. Tydnkulku voi automaattisesti IGhettad
tervetulotoivotuksen sahkdpostitse, luoda uuden
opiskelijatietueen ja luoda tehtdvan, jonka avulla voit gjoittaa
ensimma@isen istunnon.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Tehokas ja monipuolinen; runsas ilmainen paketti jopa 3
kayttgjalle; syvallinen integrointi Zoho-ohjelmistopakettiin; erittdin
muokattavissa

o Miinukset: Kayttoliittyma voi olla monimutkainen ja aloittelijoille lian
vaativa; edistyneemmat ominaisuudet edellyttavat kallimpia
paketteja

Hintatasot ja suositus:

o limainen versio: Tukee enint@dn 3 kayttajad. Sopii erinomaisesti yksin
tyéskentelevdlle tutorille tai hyvin pienelle tiimille. Sisalt&a téarkeimmat
CRM-ominaisuudet.

o Standard (alk. 14 € /kaytaja/kk): Avautuu tydnkulkusGdnndt,
automaatio ja joukkoséhk&postitoiminnot. Looginen pdivitys kasvaville
yrityksille

Aloituslinkki: hitps://www.zoho.com/crm/

Luokka: Verkkosivujen analytiikka ja suorituskyvyn seuranta

Peruskonsepti: Imainen ja tehokas verkkoanalyysipalvelu, joka tarjoaa
syvallista tietoa siitd, miten kayttdjat 16ytavat verkkosivustosi ja ovat
vuorovaikutuksessa sen kanssa, mik&d mahdollistaa datapohjaiset padtokset
online-lasndolosi parantamiseksi


https://www.zoho.com/crm/

Yksityiskohtainen kuvaus:

Google Analytics (GA) on alan standardi verkkosivuston likenteen
ymmartdmisessd. Lisdadmallé pienen seurantakoodin sivustollesi GA kerdd
tietoja kavijoistasi, kuten kuinka monta heitd on, mistd he tulevat (esimerkiksi
hakukoneista, sosiaalisesta mediasta), mitd sivuja he kéyvat ja kuinka kauan
he viipyvat. Tutorille tdma on ratkaisevan tarke&d markkinoinnin tehokkuuden
mittaamisessa. Voit nahdd, mitk& blogikirjoitukset houkuttelevat eniten

lukijoita, mitk& aloitussivut muuttavat kéavijat lideiksi ja tuottavatko SEO-
toimenpiteesi tulosta.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Markkinointikampanjan menestyksen mittaaminen

= Luo yksildlliset seurantalinkit eri markkinointikampanijoille
(esimerkiksi Facebook-mainos vs. Google-mainos). GA nayttad,
mik& kampanja tuottaa eniten likennettd ja konversioita (kuten
yhteydenottolomakkeiden I&dhettGmiset).

= Kaytd nditd tietoja lopettaaksesi rahan tuhlaamisen tehottomiin
mainoksiin ja panostaaksesi enemman siihen, mikd toimii.

o Skenaario 2: Kohdeyleison kiinnostuksen kohteiden ymmartaminen

= Analysoi "Kayttaytyminen"-raportteja néhddksesi, mitk& aiheet
blogissasi ovat suosituimpia. Jos "GCSE Math Revision" -sivut
saavat paljon likennettd ja niillé on alhainen poistumisprosentti,
se viittaa vahvaan kysyntddan, mikd tarkoittaa, ettd voisit
kehittdd maksullisen kurssin tai ryhmatydpajan kyseisesta
aiheesta.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin tehokas ja iimainen; alan standardi, joka tarjoaa lagjat
oppimateriaalit; integroituu saumattomasti muihin Google-palveluihin

o Miinukset: Jyrkk& oppimiskayrd aloittelijoille; k&yttolittymé voi olla
monimutkainen; vaatii verkkosivuston kayttod

Hintatasot ja suositus:

o Google Analytics 4 (ilmainen): Taysin riittava 99 %:lle
yksityisopetusyrityksistd. Tarjoaa enemmdan kuin tarpeeksi tietoa
perusteltujen markkinointip&datdsten tekemiseen.

Aloituslinkki: https://analytics.google.com/

Luokka: Muistinpanojen tekeminen ja tiedonhallinta

Peruskonsepti: Erityinen muistinpanojen tekemiseen tarkoitettu sovellus, joka
on suunniteltu tietojen nopeaan tallentamiseen, jarjestGmiseen ja [GytGmiseen
kaikilla laitteillasi
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Yksityiskohtainen kuvaus:

Evernote on digitaalinen arkistokaappi aivoillesi. Sen suurin vahvuus on
tehokas hakutoiminto, joka 16ytad tekstid jopa kuvista ja kdsinkirjoitetuista
muistinpanoista. Voit jarjestelld tietoja muistikirjoihin ja kayttad tunnisteita
ristiviittauksiin. Se sopii erinomaisesti verkkoleikkeiden tallentamiseen,
asiakirjojen skannaamiseen puhelimen kameralla ja oppituntisuunnitelmien
laatimiseen. Vaikka se ei ole yht& joustava kuin Notion, se on tarkemmin
kohdennettu ja usein nopeampi puhtaaseen muistinpanojen tekemiseen ja
viittausten hakemiseen.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:

o

o

Skenaario 1: Tutkimusten ja ideoiden tallentaminen

Kayt& Web Clipper -selainlaajennusta valitsemassasi selaimessa
tallentaaksesi artikkeleita uusista opetusmenetelmistd fai
mielenkiintoisista oppitunti-ideoista suoraan "Opetusideat'-
muistikirjaasi.

Skannaa nopeasti oppikirjan sivu tai opiskelijan kasinkirjoitettu
ty® puhelimellasi ja tallenna se Evernoten erityiseen
muistinpanoon.

Skenaario 2: Oppituntisuunnitelmien jarjestaminen

Luo muistikirja jokaiselle opettamallesi aineelle. Luo kuhunkin
muistikijaan muistinpanot yksittdisille oppitunneille. Kaytéa
tunnisteita, kuten "#valmisteltava" tai "#ryhmatyo",
suodattaaksesi ja 16ytadksesi oppitunnit nopeasti.

Hyodyt ja haitat / tarkeimmat huomioitavat seikat:

o

o

Hyodyt: Erinomainen nopeaan tallentamiseen ja tehokkaaseen
hakuun; luotettava synkronointi laitteiden valillG; loistava web-leikekirja

Miinukset: Imainen versio on rajoitettu kahteen laitteeseen ja sin& on
pieni kuukausittainen latauskiintié; vihemman sopiva
projektinhallintaan verrattuna Notioniin tai Trelloon

Hintatasot ja suositus:

o

limainen: Hyv& kokeilua varten, mutta 2 laitteen rajoitus ja 60 Mt:n
kuukausittainen latauskiintid voivat olla rajoittavia.

Henkilokohtainen (8,33 €/kk henkilokohtaiseen kayttoon;
ammattikayttoon: 10,83 €/kk): Valttdmatodon paljon kayttaville. Poistaa
laiterajoitukset, lisdd latauskiintidtd ja avaa offline-kdytodn
mobiililaitteilla

Aloituslinkki: https://evernote.com/



https://evernote.com/

OIKEUDELLINEN
KEHYS




QOikeudellinen kehys

Lainmukainen toiminta on ehdoton vaatimus. Téssd kategoriassa selitetddn
itsendisend ammatinharjoittajana kohtaamasi lakisdateiset ja sddntelyyn littyvat
velvoitteet. Se tarjoaa resursseja kaikesta tietosuojasta (GDPR) ja
immateriaalioikeuksista sopimusmalleihin ja verolaskelmiin. Tdh&n kaytetty aika on
sijoitus mielenrauhaan, joka suojaa sekd sinua ettd oppilaitasi ja varmistaa, ettd
liketoimintasi perustuu vankalle ja sGdnndsten mukaiselle pohjalle.

Huom

Vaikka t&ma opas esittelee EU:n tason oikeudellisia resursseja ja joitakin esimerkkejd,
on syyt& muistaa, ettd oikeudelliset ja verotukselliset puitteet vaihtelevat
merkittGvasti EU:n jGsenvaltioiden valilld. Tdydennd naitd tydkaluja aina oman maasi
virallisilla portaaleilla (ministeridt, veroviranomaiset, tietosuojaviranomaiset).
Yksinkertainen haku, kuten "[oma maa] + virallinen oikeudellinen portaali” tai "[oma
maal] + tietosuojaviranomainen", johtaa usein oikeaan I&hteeseen.

e Luokka: Oikeudellinen tietokanta (Euroopan unioni)

¢ Ydingjatus: Virallinen, kattava verkkotietokanta, joka siséltééd kaikki Euroopan
unionin lainsdadanndn tekstit ja tarjoaa ilmaisen p&adsyn sopimuksiin,
asetuksiin, direktiiveihin ja oikeuskdytantodn.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
EUR-Lex on luotettava I&hde EU:n sGddodsten virallisten tekstien saamiseksi. Se
on valttamatdn tydkalu kaikille EU:ssa toimiville tai EU:n laajuisiin kysymyksiin,
kuten tietosuojaan tai rajat ylittaviin palveluihin, liittyvissé asioissa
tydskenteleville ohjagijille. Alusta on huolellisesti jarjestetty ja pdivitetddn
pdivittdin. Jokaiseen asiakirjaan liittyy yksityiskohtaiset metatiedot, kuten
voimaantulopdivd, yhteydet muihin séaddksiin ja linkit Euroopan unionin
tuomioistuimen (CJEU) asiaankuuluvaan oikeusk&ytdntdéon. N&in voit paitsi
lukea lainsaadantdd myds ymmartdd sen kontekstin, muutokset ja
oikeudelliset tulkinnat.

o Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjadijille:
o Skenaario 1: GDPR-vaatimusten noudattamisen varmistaminen

=  Opefttaja haluaa ymmartad opiskelijoiden tietojen kasittelyn
tarkan oikeusperustan. Han voi etsid EUR-Lex-tietokannasta
asetuksen (EU) 2016/679 (GDPR) ja lukea sen taydellisen,
lyhent&Gmattdman tekstin.

=  HA&n voi kayttad linkitettyjd asiakirjoja 16ytadkseen
asiaankuuluvat johdanto-osan kappaleet ja



taytantédnpanopddtdkset ja varmistaa, ettd hdnen
tietosuojakdaytantdnsd ja tietojen kasittelykaytanténsé ovat
taysin vaatimusten

o Skenaario 2: Tekijanoikeuksien ymmartaminen koulutuksessa

= Verkkokursseja luova opettaja haluaa tietdd tekijdnoikeudella
suojatun materiaalin kayttdéd koskevat sdanndt. Han voi etsid
"direktiivi (EU) 2019/790 tekij@noikeudesta ja I&hioikeuksista
digitaalisilla sisédmarkkinoilla” () ymmartéadkseen
koulutustarkoituksiin sovellettavat erityiset poikkeukset ja
rajoitukset.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Luotettava ja iimainen; siséltéd lakien aiemmat versiot;
erinomaiset ristiviittaukset ja linkit asiaan liittyviin asiakirjoinin

o Miinukset: Oikeudellinen kieli voi olla monimutkaista ja vaikeaa tulkita
muille kuin lakimiehille; hakukayttolittymd& on tehokas, mutta sen kayttd
vaatii opettelua.

o Hintatasot ja suvositus:

o llmainen: Taysi p&dsy koko tietokantaan. T&dmda on EU:n tarjoama
julkinen palvelu

o Aloituslinkki: https://eur-lex.europa.eu/

e Luokka: Tietosuoja ja yksityisyys

o Peruskonsepti: Peruslainsddddantdkehys, joka asettaa suuntaviivat Euroopan
unionissa asuvien henkildiden henkildtietojen kerddmiselle ja kasittelylle

o Yksityiskohtainen kuvaus:
GDPR ei ole pelkk& lainséadantd, vaan se on paradigman muutos
tietosuojassa. Opettajille se sGatelee, miten kdsittelet oppilaiden henkildtietoja
(nimet, sGhkdpostiosoitteet, arvosanat, muistinpanot jne.). Keskeisia
periaatteita ovat laillisuus, oikeudenmukaisuus ja [Gpindkyvyys,
kayttotarkoituksen rajoittaminen, fietojen minimointi, tarkkuus, sdilyttdmisen
rajoittaminen, eheys ja luottamuksellisuus sekd vastuuvelvollisuus. Tietojen
valvojana olet vastuussa ndiden periaatteiden noudattamisesta ja sinun on
pystyttava osoittamaan, etté noudatat niitd. Tdhan kuuluu laillisen perustan
olemassaolo tietojen kdasittelylle (esimerkiksi sopimuksen taytantéénpano),
tietosuojailmoituksen antaminen ja tietojen turvallisuuden varmistaminen.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjagjille:

o Skenaario 1: Opiskelijoiden perehdytysprosessin luominen
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» Laadiselked ja ytimekds tietosuojailmoitus kaikille
opiskelijoillesi/vanhemmille. Selitd, mita tietoja keraat, miksi
keradt niitd (opetuspalvelujen tarjoamiseksi), kuinka kauan
sailytat niitd ja mitk& ovat heiddn oikeutensa (padsy tietoihin,
niiden oikaiseminen tai poistaminen).

= Hanki tarvittaessa nimenomainen suostumus tietojen kdasittelyyn
tai vedota "sopimuksen taytdntédnpanoon” laillisena perustana
ydintutorointitoiminnalle.

o Skenaario 2: Tietoturvan toteuttaminen

=  Varmista, ettd kaikki opetuspalveluissa kaytettavat laitteet
(kannettava tietokone, puhelin) on suojattu salasanalla ja
salattu.

= Kaytd turvallisia, salasanasuojattuja pilvipalveluita (kuten
Google Drive) opiskelijoiden tfietojen tallentamiseen
tietokoneellasi olevien salaamattomien paikallisten tiedostojen
sijaan.

= Ole varovainen oppilaiden edistymisen jakamisessa; tietoja tulisi
jakaa vain oppilaalle ja h&dnen vanhemmilleen/huoltgjilleen

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Vahvistaa yksildiden tietosuojaoikeuksia; luo yhtendisen
standardin koko EU:ssa; rakentaa luottamusta asiakkaiden keskuudessa

o Haitat: SG&nndsten noudattaminen vaatii tietoista ponnistelua ja
muutoksia liketoimintak&ytdntdihin; sddnndsten noudattamatta
jattémisestd seuraa ankaria rangaistuksia

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: S&dntely itsessddn on vapaasti saatavilla. SGéntdjen
noudattaminen on lakisddteinen vaatimus, ei maksullinen palvelu.

Aloituslinkki: hifps://gdpr-info.eu/ (Epavirallinen mutta kayttgjaystavallinen
konsolidoitu versio)

Luokka: Oikeudellinen neuvonta (Euroopan unioni)

Peruskonsepti: Euroopan komission tarjoama ilmainen ja luottamuksellinen
palvelu, joka tarjoaa henkildkohtaista oikeudellista neuvontaa EU:n sisdisiss&
rajat ylittévissa asioissa

Yksityiskohtainen kuvaus:

EUR-Lex tarjoaa lainséddd&nndn, mutta Your Europe Advice auttaa sinua
ymmartdmadn, miten se soveltuu juuri sinun tilanteeseesi. Se on oikeudellisten
asiantuntijoiden verkosto, joka voi vastata kysymyksiisi omalla kielellési. TGma
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palvelu on erityisen tarked tutoreille, joilla on opiskelijoita eri EU-maissa, jotka
harkitsevat palvelujensa laajentamista rajojen yli tai jotka ovat epdatietoisia
siitéd, miten EU:n séanndt (kuten kuluttajien oikeudet tai yritysten
perustaminen) vaikuttavat heihin. He voivat tarjota opastusta monenlaisissa
aiheissa, sopimusriidoista immateriaalioikeuksiin.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Rajat ylittava sopimusriita

= Portugalissa asuvalla tutorilla on oppilas Saksassa. Oppilas
lopettaa oppituntien maksamisen. Tutor voi ottaa yhteyttd Your
Europe Advice -palveluun selvittddkseen, mink& maan lait
sovelletaan sopimukseen ja mitd oikeudellisia keinoja velan
perimiseksi on kaytettdvissa.

o Skenaario 2: Yrityksen perustaminen toiseen EU-maahan

» Puolan kansalainen tutor haluaa perustaa virallisesti
tutorointiyrityksen Irlantiin. Han voi kayttéd taté palvelua
saadakseen neuvoja rekisterdintimenettelyistd,
verovelvollisuuksista ja paikallisista sé&nndksistd, joita hénen on

noudatettava ().
o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Imainen, henkildkohtainen oikeudellinen neuvonta;
monikielinen palvelu; keskittyy k&ytdnndn ratkaisuihin

o Miinukset: Rajoittuu EU:n sis@isiin rajat ylittaviin filanteisiin; tarjoaa
neuvoja, mutta ei edusta sinua oikeudessa

o Hintatasot ja suvositus:
o llmainen: Palvelu on t@ysin ilmainen kansalaisille ja yrityksille

o Aloituslinkki: hitps://europa.eu/youreurope/advice/
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MARKKINOINTITY
OKALUT




Markkinointityokalut

Jos sinulla on erinomainen tutorointipalvelu, sinun on varmistettava, ettd opiskelijat
lBytavat sen. Markkinoinnin avulla voit tuoda arvosi esiin kohdeyleisdllesi. Tima
kategoria kattaa tydkalut, joiden avulla voit rakentaa online-ldsndoloasi,
verkkosivuston luomisesta ja sosiaalisen median hallinnasta verkkosivustosi
kavij@madrien analysointiin ja sGhk&postikampanjoiden toteuttamiseen. Ndiden
tyokalujen tehokas kayttd auttaa sinua rakentamaan vahvan bréndin,
houkuttelemaan ihanteellisia opiskelijoita ja laajentamaan vaikutuspiiridsi.

Kategoria: Verkkosivujen rakentaja ja sisélidnhallinta

Ydingjatus: Maailman suosituin sisélidnhallintajarjestelma (CMS), joka tarjoaa
vertaansa vailla olevan joustavuuden kaiken rakentamiseen yksinkertaisesta
blogista monimutkaiseen, monipuoliseen tutorointiyrityksen verkkosivustoon.

Yksityiskohtainen kuvaus:

WordPress on vyli 40 %:n osuus kaikista internetin verkkosivustoista. Sitd on
saatavana kahdessa muodossa: taysin isdnndity WordPress.com ja itse
is&nndity WordPress.org, joka tarjoaa tédyden hallinnan. Sen ydinvoima on
valtava teemojen (suunnittelua varten) ja laajennusten (toiminnallisuutta
varten) ekosysteemi. Loyddat laajennuksia tapaamisten aikatauluttamiseen,
kurssien myyntiin, j&@senalueiden luomiseen ja hakukoneoptimointiin (SEO).
Vaikka sen kayttd vaatii hieman opettelua, mik&&n muu alusta ei tarjoa tatéa
tasoa skaalautuvuutta ja omistajuutta online-lGsndolollesi.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Ammattimaisen liiketoimintakeskuksen rakentaminen

»  Kaytd selkedd, ammattimaista teemaa luodaksesi
verkkosivuston, jossa on "Tietoja minusta" -sivu, "Palvelut” -
luettelo, "Suosittelut" -osio ja "Yhteystiedot" -sivu.

= Asenna "Elementor'-tyyppinen laajennus, jonka avulla voit luoda
mukautetun ulkoasun drag-and-drop-toiminnolla ilman
koodausta.

= Upota Calendly-aikataululinkki suoraan yhteystietosivullesi, jotta

vierailijat voivat varata aikoja.
o Skenaario 2: Osaamisen osoittaminen bloggaamisen avulla

= Kaytd sisaddnrakennettua blogitoimintoa julkaistaksesi
s@anndllisesti artikkeleita opiskeluvinkkeistd, aihekohtaisista
oppaista ja nGkemyksist& koulutusjarjestelmasta.
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= Tama "sisaltémarkkinointistrategia” vahvistaa asemaasi alasi
auktoriteettina ja houkuttelee orgaanista likennetté
hakukoneista, kuten Googlesta.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyédyt: Adrimmainen joustavuus ja hallinta; valtava yhteisd ja
laajennuskirjasto; erinomainen SEO:lle; omistat sisGltdsi

o Haitat: Vaatiienemmdan asennusta ja ylldpitoa kuin yksinkertaisemmat
rakennustydkalut; turvallisuus ja pdivitykset ovat sinun vastuullasi itse
isGNNdidyssd versiossa

Hintatasot ja suositus:

o WordPress.com (ilmainen - alkaen 4 €/kk): Sopii yksinkertaiseen blogiin
tai perustason sivustoon. Personal-paketti poistaa WordPress.com-
mainokset

o lise isannoity WordPress.org (isGannoinnin + verkkotunnuksen hinta):
Suositeltava vaihtoehto vakavalle liketoiminnalle. IsGnndinti voi
maksaa 3-7 €/kk. Tdma antaa sinulle tdyden pddsyn kaikkiin
laajennuksiin ja teemoihin

Aloituslinkki: hifps://wordpress.org/ (itse isdnndity)

Luokka: Sahkdpostimarkkinointi

Peruskonsepti: All-in-one-markkinointialusta, jonka avulla voit luoda
sGhkopostilistan, suunnitella kauniita uutiskirjeitd ja automatisoida
sGhkopostiviestien [Ghettdmisen potentiaalisten ja nykyisten opiskelijoiden
kanssa suhteiden yllGpitGmiseksi.

Yksityiskohtainen kuvaus:

Mailchimp on johtava sdhkdpostimarkkinoinnin ratkaisu pienille yrityksille. Sen
avulla voit luoda verkkosivustollesi rekisterditymislomakkeita
sGhkdpostiosoitteiden keradmisté varten, segmentoida kohdeyleisdsi
(esimerkiksi "vanhemmat”, "lukiolaiset”) ja suunnitella ammattimaisia
s@hképosteja drag-and-drop-tydkalulla. Sen automaatiotoiminnot ovat
tehokkaat: voit asettaa "tervetuliasarjan™ uusille tilagijille tai
"vudelleenkytkentdkampanjan" opiskelijoille, jotka eivat ole varanneet
istuntoa pitk&dan aikaan. Se sisaltadd myds perus-CRM-toiminnot ja aloitussivun
luojat.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Uutiskirjelistan luominen

= Tarjoa verkkosivustollasi "ilmainen opiskeluopas" tai "tenttiin
valmistautumisen tarkistuslista" vastineeksi séhkdpostiosoitteesta.
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=  Kaytd Mailchimpia I[Ghettddksesi kuukausittain uutiskirjeen talle
listalle, joka sisaltdd arvokasta sisaltdd, yrityksen uutisia ja
satunnaisia tarjouksia, jotta pysyt mielessa.

o Skenaario 2: Opiskelijoiden perehdyttamisen automatisointi

= Kun uusi opiskelija iimoittautuu, IGhetd automaattinen
"tervetulotoivotus" sdhkdpostiviesti, joka sisalt&d linkin
aikataulusuunnittelusivullesi, valmistelevan tyéarkin ja videon,
jossa esittelet itsesi.

»  T&mda luo ammattimaisen ja tervetulleeksi toivottavan
kokemuksen iiman, ettd sinun tarvitsee ldhett&d jokainen
sGhkdposti manuaalisesti.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin kayttajaystavallinen kayttolittyma; antelias ilmainen
paketti (jopa 500 yhteystietoa); erinomaiset sahkdpostin
suunnittelutydkalut; hyvat automaatiotoiminnot.

o Miinukset: Hinta voi nousta kalliiksi, kun listasi kasvaa; edistyneet
ominaisuudet ovat saatavilla vain korkeamman tason paketeissa.

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Taydellinen aloittelijoille. Sisaltéé& 500 yhteystietoa ja
sahkdpostimarkkinoinnin perusominaisuudet.

o Essentials (alk. 11,16 €/kk): Sisaltdd automaation, A/B-testauksen ja
paremman tuen. Looginen seuraava askel kasvavalle yritykselle

Aloituslinkki: https://mailchimp.com/

Luokka: SEO ja kilpailuanalyysi

Ydinajatus: Kattava alusta hakukoneoptimointiin (SEO) ja markkinointiin, joka
tarjoaa syvdllistd tietoa siitd, mitd potentiaaliset opiskelijasi etsivat verkosta ja
miten voit parantaa sijoitustasi hakutuloksissa.

Yksityiskohtainen kuvaus:

Semrush on digitaalisen markkinoinnin alan standarditydkalu. Sen avulla voit
tehd& avainsanatutkimusta ja selvittad tarkat termit ja kysymykset, joita
kohdeyleisdsi kirjoittaa Googleen (esimerkiksi "matematiikanopettaja Lontoo",
"GCSE-biologian apua"). Voit analysoida kilpailevien tutorointisivustojen SEO-
suorituskykyd nahddaksesi, millé avainsanoilla ne sijoittuvat ja missd voit 16ytad
mahdollisuuksia. Se tarjoaa myds tydkaluja oman sivustosi sijoituksen
seuraamiseen, sivustosi teknisen SEO-tarkastukseen ja jopa takalinkkien
analysointiin.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
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o Skenaario 1: Verkkosivustosi sisallon optimointi

= Kdaytd Keyword Magic Tool -tydkalua 16yt&dksesi paljon
kaytettyj@, vahan kilpailluja avainsanoja, jotka liittyvat
opettamiisi aiheisiin.

» Luo blogikirjoituksia tai palvelusivuja, jotka kohdistuvat
nimenomaan ndihin avainsanoihin. Jos esimerkiksi hakusana "A-

tason kemian kertauksen vinkit" on suosittu, kirjoita kattava opas
aiheesta houkutellaksesi orgaanista likennetta.

o Skenaario 2: Kilpailijoiden analysointi

= Sy&td menestyvan paikallisen tutorin verkkosivusto Semrushiin.
Katso, mitk& avainsanat ohjaavat likennettd heiddn
sivustolleen.

= Kaytd tatd tietoa oman sis@ltéstrategian parantamiseen,
esimerkiksi luomalla parempaa ja yksityiskohtaisempaa sisaltéd
samoista aiheista tai kohdentamalla avainsanoja, joita he ovat
jattdneet huomiotta

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Vertaansa vailla oleva tietojen syvyys SEO- ja
kilpailijatutkimusta varten; kaikki yndess& alustassa; valttématon
vakavalle orgaaniselle kasvulle

o Haitat: Kallis yksin toimivalle tutorille; monimutkaisuuden vuoksi
oppimiskdyrd on jyrkk&

o Hintatasot ja suvositus:

o Pro (alk. 119,95 $/kk): Perustason paketti, joka tarjoaa téyden p&dsyn
useimpiin ominaisuuksiin. Merkittava investointi, mutta perusteltu, jos
markkinointi on ensisijainen kasvukanava.

o Suositus: Aloita iimaisella kokeilujaksolla arvioidaksesi sen arvoa.
Harkitse sitd, kun liketoimintasi on vakiintunut ja olet valmis
investoimaan voimakkaasti ndkyvyyteen verkossa

¢ Aloituslinkki: hitps://www.semrush.com/

e Luokka: Suunnittelu ja videon luominen

o Peruskonsepti: Adoben iimainen ja yksinkertainen verkko- ja mobiilitydkalu,
jolla voi nopeasti luoda upeita grafiikoita, lyhyitd videoita ja verkkotarinoita
sosiaaliseen mediaan.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Adobe Express (aiemmin Spark) tarjoaa Adoben suunnitteluosaamisen
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helppokdayttdisess@, mallipohjaisessa muodossa. Se sopii erinomaisesti
ohjadiille, jotka tarvitsevat luoda ammattimaisia visuaalisia siséltdjé nopeasti
iiman Photoshopin tai Premiere Pron kaltaisten ammattilaissovellusten
monimutkaisuutta. Se tarjoaa tuhansia malleja, ilmaiseksi kaytettdvissa olevia
premium-resursseja ja yksinkertaisen koonmuutosominaisuuden, jonka avulla
yksi malli voidaan mukauttaa useille alustoille (esimerkiksi Instagram-julkaisu,
Facebook-tarina).

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Sosiaalisen median katkelmien luvominen

=  Muunna térked oppitunnin vinkki tai opiskelijan suosittelu
simaanpistévaksi grafiikaksi Instagramia tai Facebookia varten
kayttadmalla valmiiksi suunniteltua mallia.

= Kaytd "Koon muuttaminen" -ominaisuutta muuntaaksesi
grafiikan valittémasti oikeaan muotoon Pinterest-pin-kuvaksi tai
Twitter-otsikoksi.

o Skenaario 2: Nopeiden mainosvideoiden tekeminen

» Luo 30 sekunnin pituinen "tapaa tutor" -video yhdist&mallé
valokuvia, tekstid ja adédnikommentteja tydkalun sisalla.

= Tuota lyhyitd, animoituja videoitq, joissa selitetddn yksi kasite
(esimerkiksi "Pythagoraan lause 60 sekunnissa”) ja jaa ne
sosiaalisessa mediassa esitelldksesi opetus tyylidsi

Hyodyt ja haitat / tarkeimmat huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin helppokdayttdinen; korkealaatuiset, ammattimaiset
mallit; erinomainen iimainen versio; integroituu muihin Adobe-tuotteisiin

o Miinukset: V&hemman muokattavissa kuin Canva monimutkaisten
suunnittelujen osalta; iimaispaketissa videoihin lisGtddn Adobe Express -
vesileima (poistetaan maksullisessa paketissa)

Hintatasot ja suositus:

o llmainen ja kokeiluversiot: Tarjoaa laajan valikoiman toimintoja
grafiikan ja perusvideoiden luomiseen

o Premium (alk. 12,09 €/kk): Poistaa vesileimat, antaa p&dsyn premium-
malleihin ja kuvapankkituotteisiin ja on erinomainen valinta usein
sis@ltda luoville kayttdiille

Aloituslinkki: hitps://www.adobe.com/express/

Luokka: Sosiaalisen median hallinta
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o Peruskonsepti: Kattava sosiaalisen median hallinta-alusta, jonka avulla voit
ajoittaa julkaisuja, seurata keskusteluja, seurata suorituskykyd ja hallita kaikkia
sosiaalisen median tilejasi yhdestd yhtendisestd hallintapaneelista.

e Yksityiskohtainen kuvaus:
Hootsuite sddastad aikaa ja varmistaa yndenmukaisen verkkondkyvyyden, sillé
sen avulla voit suunnitella ja aikatauluttaa siséltékalenterisi vikkoja etuk&teen.
Sensijaan, ettd kirjautuisit jokaiselle alustalle erikseen, voit tarkastella Twitterin,
Facebookin, Instagramin, LinkedInin ja muiden alustojen virtoja rinnakkain.
Nd&in voit vastata tehokkaasti kommentteihin ja viesteihin, olla
vuorovaikutuksessa yleisdsi kanssa ja kuunnella aiheellisia keskusteluja
opettamistasi aiheista tai paikallisesta alueesta. Sen analytiikkatoiminnot
auttavat sinua ymmartdmadn, millainen siséltd resonoi parhaiten seuraaijiesi
kanssa.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Viikoittaisten sosiaalisen median tehtavien tehostaminen

=  Kaytd maanantaina tunti aikaa suunnitellaksesi ja
aikatauluttaaksesi kaikki viikon sosiaalisen median julkaisusi
Hooftsuite-sovelluksen komposiittitydkalun ja kalenterin avulla.

= Jaa erilaisia sisaltoja: tiistaina opiskeluohje, keskivikkona
opiskelijan menestystarina (luvalla), torstaina linkki uusimpaan
blogiviestiisi ja perjantaina hauska opettavainen tietokilpailu.

o Skenaario 2: Brandin ja alan seuranta

= Hooftsuitessa voit luoda radataldityjéd "virtoja" hallintapaneeliisi.
Nama virrat toimivat kuin live-sydtteet, jotka nayttavat jatkuvasti
tiettyinin aiheisiin liittyvid julkaisuja. Voit esimerkiksi asettaa yhden
virran ndyttdmadn aina, kun futorointiyrityksesi nimi mainitaan,
toisen seuraamaan relevantteja hashtageja (kuten
#MathTutorNYC) ja kolmannen seuraamaan hakusanoj issa,
kuten "tarvitsen biologian tutorin”. Jarjestdmalld n&Gma streamit
vierekkdin voit helposti havaita merkitykselliset keskustelut,
vastata nopeasti kysymyksiin ja ottaa yhteyttd potentiaalisiin
uusiin oppilaisiin, jotka etsivat aktiivisesti tukea.

= Ndin voit vastata nopeasti kysymyksiin, liitty& relevantteinin
keskusteluihin ja tunnistaa potentiaaliset uudet oppilaat, jotka
etsivat aktiivisesti apua.

o Hyodyt ja haitat / Keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: SG&stad huomattavasti aikaa; tarjoaa keskitetyn ndkyman
useisiin sosiaalisiin verkostoihin; vankka aikataulutus ja perusanalyysit

o Miinukset: Voi olla kallis yksin tyéskentelevdalle tutorille; kayttolittyma voi
tuntua sekavalta; edistyneet analyysitoiminnot edellyttévat
korkeamman tason paketteja



Hintatasot ja suositus: vakiopaketti (99 € kayttdjad kohti/kk) ja edistynyt
paketti (249 € kayttajaa kohti/kk)

Aloituslinkki: hitps://www.hootsuite.com/

Luokka: Verkkosivujen ja kavijdiden analytiikka

Peruskonsepti: Googlen tarjoama alan standardi oleva imainen tydkalu, joka
tarjoaa syvdllista tietoa siitd, miten kavijat 16ytavat sivustosi ja ovat
vuorovaikutuksessa sen kanssa, jolloin voit tehdd tietopohjaisia padtdksic
sivustosi ja markkinointisi parantamiseksi

Yksityiskohtainen kuvaus:

Lisddmalla pienen seurantakoodin verkkosivustollesi Google Analytics ker&dd
tietoja kavijoistasi. Se kertoo, kuinka monta ihmistd vierailee sivustollasi, mist&
he tulevat (esimerkiksi Google-hausta, sosiaalisesta mediasta, suoraan), mitd
sivuja he katsovat, kuinka kauan he viipyvat ja mitd toimia he tekevat (kuten
klikkaavat "Ota yhteyttd" -linkkid tai lataavat resurssin). Nadma tiedot ovat
tarkeitd, jotta voit ymmartad, mikd sivustollasi toimii ja mik& ei.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Parhaiden markkinointikanavien tunnistaminen

=  "Hankinta"-raporteista ndet, mikd kanava tuo eniten kdvijoitd,
jotka sitten varaavat konsultaation. Jos "orgaaninen haku" on
ykkdnen, SEO-toimenpiteesi fuottavat tulosta. Jos "sosiaalinen
media" on alhainen, sinun on ehkd parannettava sosiaalisen
median strategiaasi.

o Skenaario 2: Verkkosivustosi tarkeimpien sivujen parantaminen

= Kaytd "Kayttaytyminen'-raportteja ndhddksesi suosituimmat
sivusi ja sivusi, joilla on korkein "Poistumisprosentti” (jossa kavijat
poistuvat sivustolta kaymatta toisella sivulla).

= Jos "Palvelut"-sivusi poistumisprosentti on korkea, se saattaa olla
sekava tai epdkiinnostava. Kaytd taté fietoa uuden ulkoasun tai
selkedmman tekstin testaamiseen.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Taysin iimainen ja uskomattoman tehokas; tarjoaa vertaansa
vailla olevan ndkemyksen verkkosivuston suorituskyvystd; valttdmatén
SEO:n kannalta

o Miinukset: Vaatii huomattavaa oppimista; voi olla ylikuormittava
kaytettdvissd olevan tiedon m&dardn vuoksi

Hintatasot ja suositus:
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o Google Analytics 4 (GA4): Imainen kaikille kayttdjille

o Suositus: Tama on ehdoton vaatimus. Jokaisen verkkosivustoa
yllépitavan tutorin on asennettava GA4. Aloita keskittymall&
pdaddashboardiin ja muutamaan keskeiseen raporttiin (yleisd, hankinta,
kayttaytyminen), jotta valtat ylikuormituksen.

e Aloituslinkki: hitps://analytics.google.com/

e Luokka: Graafinen suunnittelu ja branddys

o Peruskonsepti: Kayttajaystavallinen, drag-and-drop-tyyppinen online-
suunnittelutydkalu, jonka avulla kuka tahansa voi luoda ammattimaisia
grafiikoita, esityksid, logoja ja sosiaalisen median sisaltdéd iiman
suunnittelukokemusta.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Canva tarjoaa tuhansia ammattimaisesti suunniteltuja malleja ja laajan
valikoiman valokuvia, kuvakkeita, piirroksia ja fontteja. Sen intuitiivisen
kayttolittymdan avulla on helppo luoda kaikkea bréndin logosta ja
kayntikorteista siimadnpistaviin Instagram-julkaisuinin, YouTube-pikkukuvien ja
esitysslidesien opetushetkid varten. Sen "Magic Resize" -tydkalu mukauttaa
yhden suunnittelun valittémasti eri sosiaalisen median alustoille.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Yhtendisen brandi-identiteetin kehittdminen

= Valitse Canvalla bréndisi véripaletti ja fontit. Luo yksinkertainen,
mieleenpainuva logo.

= Kaytd nditd brandielementtejd kaikissa materiaaleissasi,
verkkosivustollasi, sosiaalisen median julkaisuissa ja
tydlomakkeissa luodaksesi ammattimaisen ja tfunnistettavan
imagon.

o Skenaario 2: Kiinnostavien oppimateriaalien lvominen

= Suunnittele visuaalisesti houkuttelevia tydkirjoja, infograafeja,
jotka tiivistGvat monimutkaisia aiheita, ja esityssivuja, jofta
oppitunnit ovat dynaamisempia ja kiinnostavampia visuaalisille

» Luo todistuksia saavutuksista, joilla voit juhlia oppilaiden
merkkipaaluja

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin helppokdayttdinen; laaja mallikirjasto; erinomainen
iimainen versio; sopii erinomaisesti yhteistydhon
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o Haitat: Vihemman tarkkuutta ja hallittavuutta kuin ammattimaisissa
ohjelmistoissa, kuten Adobe lllustrator; jotkut premium-ominaisuudet
edellyttavat Pro-tilausta

o Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Tarjoaa valtavan m&ardn toimintoja, enemman kuin
tarpeeksi aloittamiseen

o Pro (alk. 12 €/kk): Avautuu koko bré&ndipaketti, Magic Resize, valtava
kuvakirjasto ja taustanpoistaja. Erittdin suositeltava, jos luot sisaltéd
saannollisesti

o Suositus: Aloita ilmaisella paketilla. Pdivitd Pro-versioon, kun huomaat
kayttavasi sitd usein ja haluat sadstad aikaa Magic Resize -toiminnon ja
bréandipaketin kaltaisilla ominaisuuksilla

o Aloituslinkki: https://www.canva.com/

o Luokka: Verkkosivuston kéaytettévyys ja I@dmpdkartta-analyysi

e Ydinidea: Visuaalinen analyysitydkalu, joka ndyttad tarkasti, miten kavijat
kayttaytyvat verkkosivustollasi Impdkarttojen, vierityskarttojen ja
klikkausraporttien avulla, paljastaen, mité he ndkevat ja mitd he sivuuttavat

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Google Analytics kertoo, mitd sivustollasi tapahtuu, mutta Crazy Egg auttaa
sinua ymmart&dmadn miksi. Sen ldmpdkartat kayttavat varispektria (punainen
eniten klikattuja kohtia, sininen vahiten klikattuja kohtia) visualisoidakseen,
mihin kayttdjat klikkaavat, napauttavat ja likuttavat kursoriaan. Vierityskartat
nayttavat, kuinka pitkdalle kayttgjat yleensa vierittavat sivua. Nadma tiedot
ovat korvaamattomia térkeimpien sivujesi (kuten kotisivusi tai palvelusivusi)

optimoimiseksi, jotta voit ohjata kavijoéitd toimimaan (esimerkiksi ottamaan
sinuun yhteyttd).

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: "Varaa aika" -sivun optimointi

= Asenna Crazy Egg konsultointiajanvaraussivullesi. Jos
lGmpdkartta osoittaa, ettd kaikki klikkaavat otsikkoa, joka ei ole
linkki, mutta jattévat "Varaa nyt" -painikkeen huomiotta, tieddat,
ettd sinun on tehtavd painikkeesta nakyvampi tai siirettéva se
"kuumempaan" alueeseen.

o Skenaario 2: Sisallon asettelun parantaminen

»  Kaytd vierityskarttaa pitkiss@ blogikirjoituksissasi. Jos huomaat,
ettd 80 % kayttdjistd ei koskaan vieritd sivua yli puolivalin, voit
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jakaa tekstin useampiin alaotsikoihin, kuviin tai lainauksiin, jotta
kayttajat pysyvat kiinnostuneina.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Tarjoaa selkedd, visuaalista ja hyddynnettévad dataa; helppo
tulkita ilman data-asiantuntemusta; erinomainen A/B-testauksen fuki

o Haitat: Toinen kuukausittainen tilaus muiden tydkalujen lisdksi; tiedot
ovat hyddyllisimpid, kun niitd on keratty merkittavd maard kavijéita.

o Hintatasot ja suositus:

o Perus (24 $/kk): Mahdollistaa seurannan rajoitetulla méadérdalla sivuja ja
kavijéita.

o Suositus: Ala aloita talla tyokalulla. Asenna ja opettele ensin
kayttdmdadan Google Analyticsia. Kun verkkosivustollasi on vakaa
kavij@madara ja haluat parantaa tiettyd sivua (kuten tarkeinté
aloitussivua), Crazy Eggin ilmainen kokeiluversio voi tarjota visuaalisia
ndkemyksid, joita tarvitset vaikuttavien muutosten tekemiseen

o Aloituslinkki: hitps://www.crazyegg.com/
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HINNAT JA
MARKKINAT




Hinnat ja markkinat

Oikean hinnan asettaminen ja kilpailutilanteen ymmartdminen ovat kriittisia tekijoité
yrityksesi menestykselle. TGma& osio tarjoaa enemmdan kuin yksinkertaisia laskimia: se
tarjoaa tydkaluja ja resursseja syvdalliseen markkina- ja kilpailija-analyysiin. Opi
sijoittamaan palvelusi, tekemdadn avainsanatutkimusta, ymmartédmdadan alan trendejé
ja vahvistamaan hinnoittelustrategiasi datan avulla. N&ma tiedot antavat sinulle
mahdollisuuden tehdd& tietoon perustuvia, varmoja paatdksid liketoimintamaillisi ja
taloudellisen tulevaisuutesi suhteen.

e Luokka: Markkinatutkimus ja tfrendianalyysi

e Ydingjatus: Imainen verkkotydkalu, joka analysoi suosituimpien hakukyselyjen
suosiota Google-haussa eri alueilla ja kielilld, jolloin voit tunnistaa kausittaiset
trendit ja nousevat aiheet.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Google Trends tarjoaa visuaalisen esityksen hakumdadrist& ajan kuluessa,
normalisoituna huippuarvoonsa. Voit verrata useita hakutermejd, suodattaa
maantieteellisen sijainnin, aikavalin ja tiettyjen luokkien mukaan. Nain voit
siirtyd arvailujen ulkopuolelle ja ndhdd, mistd potentiaalinen opiskelijajoukko
on aktiivisesti kiinnostunut. Voit esimerkiksi tunnistaa, milloin "SAT-valmennus" on
vuoden aikana suosituimmillaan, tai n&dhdd, onko kiinnostus "lasten
ohjelmointikursseihin” kasvamassa kaupungissasi. Se on tehokas,
reaaliaikainen pulssi yleisen kiinnostuksen kohteista.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Kausiluonteisen kysynnan tunnistaminen

=  Opettaja etsii hakusanalla "matematikanopettaja” vimeisen
viiden vuoden qgjalta ja huomaa ennustettavat piikit joka
syyskuu ja tammikuu. Han kéayttad téata tietoa
markkinointikampanjoidensa suunnittelussa ja varmistaa, etté
mainontaa ja sisaltéd lisatéddn muutama viikko ennen naitd
huippukausia.

o Skenaario 2: Uuden palvelun idean validointi

= Tutor, joka harkitsee "Python-ohjelmointia teini-ikdisille™ -kurssin
tarjoamista, voi verrata "Python lapsille” -hakutrendid "Java
lapsille” -hakutrendiin omassa maassaan. Pythonin jatkuva
nousutrendi vahvistaa markkinamahdollisuuden ja auttaa hanta
pPAattadmadn kurssin kehittdmiseen investoimisesta.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Taysin ilmainen; tarjoaa reaaliaikaista dataa; erinomainen
trendien ja kausiluonteisuuden havaitsemiseen



o Haitat: Nayttad suhteellisen suosion, ei absoluuttista hakumaarad;
vaatii tulkintaa, frendi ei takaa konversioita

o Hintatasot ja suositus:
o llmainen: Ty&kalu on tdysin iimainen

o Aloituslinkki: https://trends.google.com/

o Luokka: All-in-One SEO -alusta

o Peruskonsepti: Kattava ja edullinen SEO-paketti, joka tarjoaa tydkaluja

avainsanojen tutkimiseen, verkkosivustojen sijoitusten seurantaan, kilpailijoiden
analysointiin ja verkkosivustojen auditointiin

o Yksityiskohtainen kuvaus:
SE Ranking yhdist&d monia kalliden tydkalujen, kuten Semrushin,
ominaisuuksia edullisempaan pakettiin. Sen tarkeimpid ominaisuuksia ovat:
avainsanojen sijoitusten seuranta, jolla voit seurata verkkosivustosi sijoitusta
Googlessa tarkeiden hakutermeill@; kilpailijoiden tutkimustydkalu, jolla voit
analysoida kilpailijoiden likenteen IGhteitd ja parhaiten suoriutuvia sivuja;
sivuston sisdisen SEO-tarkistuksen tydkalu, jolla voit tarkistaa oman sivustosi
tekniset ongelmat; sekd tehokas avainsanojen ehdotustydkalu. Sen
kayttajaystavallinen kayttdlittyma tekee siitd helpommin I&hestyttdvan
aloittelijoille.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Paikallisen SEO-suorituskyvyn seuranta

»  Opettaja luo SE Ranking -palvelussa projektin, jolla seurataan
hd&nen sijoitustaan avainsanoilla kuten "fysikanopettaja
[kaupungin nimi]" ja "biologian A-tason apu [kaupungin nimi]".
H&n saa viikoittain raportit, joista ndkyy, onko hénen sijoitustaan
parantunut, ja joiden avulla han voi mitata SEO-
tfoimenpiteidensd tehokkuutta.

o Skenaario 2: Kilpailijan menestyksen analysointi

»  Opefttaja sydttad menestyvan kilpailijan verkkosivuston
kilpailijatutkimustydkaluun. HGn huomaa, ettd kilpailija saa
merkittavaa likennettd blogikirjoituksesta, jonka aiheena on
"kuinka lapaistd kemian loppukoe". Opettaja saa inspiraation
luoda vield kattavamman ja paremmin optimoidun oppaan
samasta aiheesta.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:
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o Hyodyt: Edullisempi kuin yrityskilpailijat; all-in-one-toiminnaillisuus;
intuitiivinen k&ayttolittyma&; erinomainen paikallisen SEO-seurannan
kannalta

o Miinukset: Avainsanojen ja kilpailijoiden tietokanta ei ole yhtd laaja
kuin Semrushin; joitakin edistyneitd ominaisuuksia puuttuu

Hintatasot ja suositus:

o Essential (alk. 59 €/kk): Tarjoaa 150 seurattavaa avainsanaa ja 10

kilpailija-analyysi@, mikd riittadd useimmille paikallisile markkinoille
keskittyneille yksityisopettaijille

Aloituslinkki: https://seranking.com

Luokka: Digitaalinen markkinatiedustelu

Peruskonsepti: Alusta, joka tarjoaa arvioita verkkosivuston likenteestd ja
suorituskyvystéd sekd korkeatasoisen yleiskatsauksen kilpailijan verkkoyleisdstd,
likenteen lahteistd ja sitoutumismittareista.

Yksityiskohtainen kuvaus:

Similarweb tarjoaa "yIhaaltd alas" -nGkymdan verkkosivuston digitaaliseen
lGsn&oloon. Sydttamalla kilpailijan URL-osoitteen saat arvioidut tiedot heiddn
kuukausittaisten kdyntien kokonaismdadrdastd, kéynnin kestosta,
poistumisprosentista ja, mik& tarkeintd, likenteen l&hteistd (esimerkiksi suora,
haku, sosiaalinen media, viittaukset). Voit myds nahda kilpailijan suosituimmat
sivut ja kavijdiden maantieteellisen jakauman. T&éma& on korvaamatonta
tietoa, kun haluat verrata oman verkkosivustosi suorituskyky& markkinoihin ja
tunnistaa kilpailijoiden tehokkaimmat markkinointikanavat.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjadgijille:
o Skenaario 1: Vertailu markkinajohtajiin

= Tutorointiyritys analysoi Similarwebin avulla suuren, kansallisen
kilpailijan sivustoa. Se huomaa, ettd yli 50 % kilpailijan likenteestd
tulee "orgaanisesta hausta", mik& vahvistaa, etté SEO on
kriitfinen kanava talld markkinalla. Se huomaa myds, ettd
koulutusblogien "viittaukset" ovat merkittava Idhde, mikd viittaa
potentiaaliseen kumppanuusstrategiaan.

o Skenaario 2: Lilkenteen lahteiden analysointi

» Tutor huomaa, ettd paikallinen kilpailija saa yllattavan paljon
likennettd Pinterestistd. Tutkittuaan asiaa he huomaavat, etté
kilpailija luo kauniita koulutusaiheisia infograafeja. TGEMA& inspiroi
futorin futkimaan itse visuaalisen sisalldn markkinointia
Pinterestissa.
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o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Tarjoaa nopean, korkeatasoisen kilpailutilannekuvan;
helppotajuiset likenne- ja sitoutumismittarit; hyva likenteen |Ghteiden
yhdistelm&n analysointiin

o Miinukset: Tiedot ovat arvioita eivatkd valttdmattd 100 % tarkkoja,
etenkin pienempien verkkosivustojen osalta; iimainen versio tarjoaa
hyvin rajoitetusti tietoja

o Hintatasot ja suvositus:

o Starter (alk. 125 $/kk): Perustason paketti, joka tarjoaa tarkempia
tietoja ja on merkittava investointi. Sopii parhaiten vakiintuneille
yrityksille, jotka tekevat strategisia padatdksic.

o Suositus: Kaytd rajoitettua iimaista dataa perustason katsaukseen ja
harkitse lyhytaikaista tilausta syvallisemp&dn analyysiin, kun suunnittelet
merkittavaa liketoiminnan laajennusta.

o Aloituslinkki: https://www.similarweb.com/

o Luokka: Hinnoittelustrategia ja vertailuanalyysi

¢ Ydinagjatus: Ammattimaisten tutorien yhteisdn erikoistunut blogiartikkeli ja
resurssi, joka tarjoaa selkedn, jGsennellyn kehyksen tutorointihintojen
asefttamiselle kokemuksen, aiheen, sijainnin ja liketoimintamallin perusteella

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Toisin kuin yleiset hinnoittelulaskurit, TPAPT-opas on kirjoitettu futorien toimesta
tutoreille. Se erittelee keskeiset tekijat, jotka vaikuttavat hinnoitteluun, kuten
pdatevyydet, aineen monimutkaisuus (perusopetus vs. AP/IB), paikallinen
elinkustannustaso ja se, tydskenteletkd agentuurin palveluksessa vai
itsendisesti. Opas tarjoaa realistisia hintaluokkia ja kannustaa arvostamaan
omaa osaamistaan asianmukaisesti ja valttadmadn alininnoittelua. Tdma on
perustavanlaatuinen teos, joka auttaa ymmartdmadn tutorointihintojen
taustalla olevia syitd.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Alkuhinnan aselftaminen vutena tutorina

= Askettd&in matematiikan tutkinnon suorittanut vastavalmistunut
kayttdd oppaan viitekehystd. Han otftaa huomioon tutkintonsa
(vahva patevyys), oppiaineen (suuri kysyntd) ja kaupunkinsa
keskimaardiset hinnat ja asettaa luottavaisesti aloitusmaksun,
joka on kilpailukykyinen mutta heijastaa hé&nen arvoaan, sen

sijaan ettd vain arvaisi hinnan.

o Skenaario 2: Hinnankorotuksen perusteleminen
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= Kokenut tutor, jolla on todistettu kyky parantaa opiskelijoiden
arvosanoja, kayttéd opasta hintojen korotuksen
perustelemiseen. Opas auttaa hdantd ilmaisemaan
arvolupauksensa tulosten ja asiantuntemuksen perusteella, mikéa
helpottaa muutoksen viestintad nykyisille asiakkaille.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Kirjoitettu alan asiantuntijoiden toimesta; tarjoaa loogisen
viitekehyksen, ei vain lukuja; kdasittelee hinnoittelun psykologiaa.

o Miinukset: Tarjoaa hintaluokkia, ei tarkkaa laskuria; vaatii itsearviointia
ja paikallista markkinatutkimusta, jotta sitéd voidaan soveltaa
tehokkaasti

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Artikkeli on ilmainen, helposti saatavilla oleva resurssi.

.....

o Suositus: Taman tulisi olla yksi ensimmaisista Iahteista, joihin uvusi tutor
tutustuu. Kaytda sitd hinnoittelusi logiikkan rakentamiseen ennen kuin

edes katsof kilpailijoita

Aloituslinkki: https://tpapt.mykajabi.com/blog/what-to-charge-for-tutoring

Luokka: Liiketoiminnan hallinta ja hinnoittelun integrointi

Ydinajatus: All-in-one-liketoiminnan hallinta-alusta palvelupohjaisille
pienyrityksille, joka sisaltad tydkaluja aikataulutukseen, laskutukseen ja
asiakashallintaan, mik& auttaa vdlillisesti hinnoittelustrategian vahvistamisessa
ja toteuttamisessa

Yksityiskohtainen kuvaus:

Bizstim auttaa sinua hinnoittelun operatiivisoinnissa. Kun olet asettanut hinnat
muilla tydkaluilla, Bizstim antaa sinun luoda palveluluetteloita, joissa on kiinte&t
hinnat, pakettitarjoukset tai tuntiveloitukset. Sen jélkeen se hoitaa laskutuksen,
maksujen k&sittelyn ja taloudellisen raportoinnin. Palkkalaskuri-ominaisuus
auttaa sinua ymmartdmadn nettopalkkasi kulujen jalkeen. Sen uutisten
koontitoiminto pit&d sinut myods ajan tasalla laajemmista taloudellisista
tekijoistd, jotka voivat vaikuttaa hinnoitteluusi, kuten inflaatiosta.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Porrastettujen hinnoittelupakettien kayttoonotto

=  Opettaja luo Bizstimiin kolme palvelupakettia: "Starter” (1
oppitunti/viikko), "Standard" (2 oppituntia/viikko) ja "Premium" (2
oppituntia + viikoittainen edistymisraportti). Bizstim veloittaa
automaattisesti oikean toistuvan maksun, miké helpottaa
porrastetun hinnoittelun myyntié ja hallintaa.
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o Skenaario 2: Hinnoittelustrategian onnistumisen seuranta

= Bizstim-raportointia kayttdmalla tutor voi nahdd, mikd paketti on
suosituin ja kannattavin nelj@nneksen aikana. Tdman
datapohjaisen tiedon avulla he voivat panostaa
menestyksekkaisiin hinnoittelumalleinin ja luopua heikosti
menestyvistd malleista.

e Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Toteuttaa hinnoittelun kaytdnndssd; automatisoi laskutuksen
asetettujen hintojen perusteella; tarjoaa taloudellisen seurannan

o Haitat: Se on ensisijaisesti liketoiminnan hallintatydkalu, ei erilinen
hinnoittelun tutkimusvaline; uutistoiminto on yleinen, ei tutorointiin
erikoistunut

o Hintatasot ja suvositus:

o Pienyrityssuunnitelma (alk. 39,99 $/kk): Yksityisopettajalle sopiva
suunnitelma, joka avaa kaikki keskeiset ominaisuudet, kuten
automaattisen laskutuksen ja asiakashallinnan

o Svositus: Kayta Bizstimia, kun olet maarittanyt hintasi. Se on tydkalu,
jolla voit toteuttaa ja seurata hinnoittelustrategiaa, jonka olet
kehittdnyt muiden resurssien avulla

o Aloituslinkki: https://www.bizstim.com/

o Luokka: Verkkokurssien ja digitaalisten tuotteiden hinnoittelu

o Peruskonsepti: Kattava opas videon kaupallistamisalustalta, joka tutkii online-
kurssien kaltaisten digitaalisten tuotteiden hinnoittelun taustalla olevaa
psykologiaa ja strategiaa. Opas on eritt@in hyddyllinen tutorille, jotka luovat
skaalautuvaa, ennalta nauhoitettua sisaltda.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Tama opas syventyy digitaalisten koulutustuotteiden erityisiin
hinnoittelumalleihin, kuten kertamaksuihin, tilauksiin ja maksusuunnitelmiin.
Siin& kasitellddn hinnoittelua kurssin koetun arvon ja tulosten perusteella, eik&
pelkastadn sisalldn tuntimadrdn perusteella. Opettajalle tdmd on
valttdmatédntd luettavaa, kun han siirtyy myymastd aikaa (tuntikohtainen
opetus) myymadn tuotetta (kurssi), mik& vaatii taysin erilaista hinnoittelun
ajattelutapaa ja perusteluja.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Tallennetun "kokeenvalmistelukurssin” kaynnistaminen

= Tutor, joka luo "GCSE-matematiikan kertauskurssin®, kayttéaa
opasta padttddkseen 99 punnan kertamaksun tai 25 punnan
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kuukausimaksun 3 kuukauden kayttdoikeudesta. Opas auttaa
heitd punnitsemaan kunkin mallin hyvét ja huonot puolet
heid&n kohdeyleisdnsd ja sisallénsd kannalta.

o Skenaario 2: Porrastetun hinnoittelun kaytto kurssilla

»  Oppaan innoittamana tutor rakentaa kurssinsa kolmelle tasolle:
"Perus" (videotunnit), "Vakio" (videot + tyokirjat) ja "Premium”
(videot + tyokirjat + 1 live-kysymys- ja vastausistunto
kuukaudessa). Talld tavoin hintaa kéytetddn kohderyhman
segmentointiin ja tulojen maksimointiin.

e Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Keskittyy digitaalisten tuotteiden erityiseen markkinarakoon;
tutkii edistyneitd hinnoittelumalleja; vahva arvon psykologiassa

o Haitat: Soveltuu erityisesti online-kursseja luoviin tutoreihin, ei niihin, jotka
tarjoavat live-yksilbopetusta

o Hintatasot ja suvositus:
o llmainen: Opas on iimainen resurssi.

o Suositus: Tama on niche-resurssi tutoreille, jotka haluavat laajentaa
toimintaansa. Jos aiot luoda ja myydd ennalta nauhoitettuja kursseja
tai digitaalisia opintopaketteja, tdmd& opas on korvaamaton.

e Aloituslinkki: hitps://www.uscreen.tv/
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AIKAHALLINNAN
TYOKALUT




Aikahallinnan tyokalut

Freelancerille aika on arvokkain ja rajallinen resurssi. T&md& kategoria on omistettu
tydkaluille, jotka auttavat sinua suojelemaan, optimoimaan ja kayttdmdadn aikaa
tarkoituksenmukaisesti. Loydd& sovelluksia paitsi aikataulujen suunnitteluun, myés
syvdlliseen tydn suunnitteluun, tehtdvien priorisointiin, projektien seurantaan ja
tuottavuuden hdvidmisen est@miseen. Ndiden jarjestelmien kayttédnotto auttaa
sinua saavuttamaan enemmdan vahemmasséd ajassa, ehkdisemdadn vuupumusta ja
luomaan terveellisemman tyén ja vapaa-ajan tasapainon.

e Luokka: Teht&dvien hallinta

o Peruskonsepti: Yksinkertainen ja intuitiivinen tehtavienhallintasovellus, jonka
avulla kayttdjat voivat luoda, jarjestelld ja priorisoida tehtdvid ja projekteja
tehokkaiden mdadaraaikojen ja muistutusten avulla.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Todoist auttaa sinua tallentfamaan ja jarjestdmadn kaikki tehtéavat heti, kun ne
tulevat mieleesi. Sen selked kayttolittymd on rakennettu projektien, osioiden
ja tehtavien ympdarille. Voit asettaa madarépdivat (ja toistuvat madrapdivat),
maarittdd prioriteettitasot (P1-P4) ja kayttdd tarroja ja suodattimia luodaksesi
mukautettuja ndkymid tydstasi. Sen luonnollisen kielen kasittely (esimerkiksi
kirjoittamalla "Suunnittele tiedetunti joka maanantai') tekee nopeasta
sy&ttémisestd helppoa. Se on suunniteltu sirtdmadn tehtavat mielestasi
luotettavaan jarjestelmdadn, miké vahent&d mielen sekavuutta.

e Pedagoginen ja kaytannollinen sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Paivittainen ja viikoittainen oppituntien suunnittelu

= Luo projekti nimeltd "Oppituntien suunnittelu"”, jossa on osiot
jokaiselle vikonpdivdalle tai eri oppiaineille, joita opetat.

= Jokainen tehtdva on valmisteltava oppitunti. Kayta alatehtéavia
valmistelun jakamiseksi: "Luo diat", "Tulosta tydarkki”, "Ker&a
laboratoriomateriaalit”.

= Aseta madarapdivat, jotta muistat, mitd seuraavan pdivan
oppitunteja varten on valmisteltava.

o Skenaario 2: Opiskelijoiden edistymisen seuranta ja hallinto

» Luo projekti jokaiselle opiskelijalle. LisGé siihen tehtavid, kuten
"Seuraa kotitehtavi@", "Ladhetd vanhemmille séhkdpostia
edistymisestd@" tai "Valmistele lukukauden lopun raportti'.



= Kaytd tunnisteita, kuten @grading, @communication tai
@planning, suodattaaksesi ja ndhddksesi kaikki tietyn tyyppiset
tehtavat kaikilta opiskelijoilta.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin kayttdjaystavallinen; nopea ja luotettava kaikilla
laitteilla; tehokas luonnollisen kielen sybttd; erinomainen
henkilbkohtaiseen teht&vien hallintaan

o Miinukset: Vihemmdan visuaalinen kuin Trellon kaltaiset Kanban-tyyliset
tydkalut; yhteistydominaisuudet ovat perustasoisempia.

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Sopii erinomaisesti yksityisopettajille henkildkohtaisten
tehtavien hallintaan. Sisaltééa 5 aktiivista projektia ja 5
yhteistydkumppania.

o Pro (4 € /kk): Avautuu rajoittamaton maard projekteja, muistutuksia,
tunnisteita ja suodattimia. Ihanteellinen tutoreille, jotka haluavat
kayttad sitd keskeisend organisointikeskuksenaan

Aloituslinkki: https://todoist.com

Luokka: PaivittGinen suunnittelija ja kalenterin koordinoija

Peruskonsepti: Opastettu pdivittdinen suunnittelutydkalu, joka synkronoi
kalenterisi ja tehtavdaluettelosi auttaakseen sinua suunnittelemaan ja
keskittymdadn tarkoituksellisesti pdivittdisiin tarkeimpiin tdihisi.

Yksityiskohtainen kuvaus:

Sunsama on suunniteltu torjumaan reaktiivisia, kaoottisia tydpdivid. Se ker&a
tehtavat Todoistista, Asanasta ja muista tydkaluista sek&d tapahtumat
Google/Outlook-kalenterista yhteen selkeddn kayttélittymdadn. Sen
ydintoiminto on "pdivittdinen suunnittelurituaal”, jossa vedat ja pudotat
tehtavat kalenteriisi ja jaat pdivan realistisesti aikapalikoiksi. Se kannustaa
sinua asettamaan pdivittdisia tavoitteita, ja sen "pdivan lopun katsaus"
kehottaa sinua pohtimaan, mitd olet saanut aikaan. Tdmda menetelmda
muuttaa tehtévdlistasi stressin Idhteen realistiseksi, toteutettavaksi
suunnitelmaksi.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Ajan jakaminen tutorointipaivalle

= Tutor aloittaa pdivansd avaamalla Sunsaman. Han ndkee
Google-kalenterista aikataulutetut tutorointitunnit.

= Sitten hdn vetdd tehtdvat "Todoist"-listaltaan, kuten "Suunnittele
kemiatunti klo 16" ja "Arvostele opiskelijoiden esseet”, pdivan
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avoimiin aikavdéleihin ja maarittad kullekin tehtavdalle tietyn ajan
ja keston. Tdma varmistaa, ettd valmistautuminen ja arvostelu
todella hoituvat.

o Skenaario 2: Ylityon ehkaiseminen

»  Sunsamassa on "pdivittdinen raja” -ominaisuus. Opettaja asettaa
tydaikansa (esimerkiksi klo 9-18). Kun hén suunnittelee
pAivadnsd, Sunsama ndyttad visuaalisen merkin, jos han on
suunnitellut likaa téitd, miké auttaa ylldpitdmdadn kestavad
tahtia ja ehk&isemadn vupumusta.

e Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Edistad tarkoituksellista, realistista suunnittelua; erinomainen
tehtdvien ja kalenterin integrointiin; estadd ylikuormituksen; erinomainen
keskittymiseen.

o Miinukset: Se on muiden tydkalujen padlle rakennettu suunnittelukerros,
joten se on lisGkustannus ja -vaihe; voi olla liioiteltu niille, joilla on hyvin
yksinkertaiset tehtavat

o Hintatasot ja suvositus:
o llmainen kokeilu (14 paivaa): Taydellinen kokeiluversio

o Maksullinen (alk. 16 $/kk): Kokeilujakson jGlkeen vaaditaan filaus. Sopii
parhaiten tutoreille, jotka kokevat kalenterin ja tehtavdaluettelon
sekavaksi ja tarvitsevat rakenteellisuutta

e Aloituslinkki: hitps://www.sunsama.com/

e Luokka: Aikataulutus ja resurssien hallinta

o Peruskonsepti: Imainen online-aikataulutusohjelmisto, joka ulottuu
opiskelijoiden varauksien lisdksi myds fyysisten resurssien, kuten huoneiden tai
laitteiden, hallintaan

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Picktime on vankka vaihtoehto Calendlylle, ja se on suunnattu erityisesti
yksityisille ammattilaisille. Sen avulla voit madarittdd saatavuutesi, luoda
henkildkohtaisen varaussivun ja antaa opiskelijoiden varata aikoja. Sen
erottuva ominaisuus tutorille on mahdollisuus varata myds "resursseja”. Nadma
voivat olla "tutorointihuone", "tiedekit" tai "graafinen laskin". Tdma estad paitsi
aikasi myds fyysisten resurssiesi pddllekkaiset varaukset. Ohjelmisto sisaltad
myos ominaisuuksia luokkien aikataulutukseen, jonotuslistoihin ja IGsndolon
seurantaan.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:


https://www.sunsama.com/

o Skenaario 1: Jaetun tutorointitilan hallinta

= Jos vuokraat tilan muiden tutorien kanssa, voit lisGta
"padhuoneen' resurssiksi Picktime-palveluun.

=  Kun sing tai toinen tutor varaa istunnon, voit varata huoneen
samanaikaisesti, jolloin valtyt&an varausristiriidoilta.

o Skenaario 2: Ryhmakurssit ja jonotuslistat

» Luo "Ryhmdkurssi'-tapahtumatyyppi viikoittaiselle "espanjan
keskustelukerholle", johon mahtuu enintddn 8 opiskelijaa.

= Kun kurssi on tGynnd, Picktime voi automaattisesti luoda
jonotuslistan ja iimoittaa sinulle (ja opiskelijalle), jos paikka
vapautuu.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: ErittGin antelias iimainen paketti; ainutlaatuinen resurssien
varausominaisuus; tukee ryhmaluokkia ja maksuja.

o Haitat: Kayttolittym& voi tuntua Calendlyd véihemmdan viimeistellyltd;
jotkin edistyneet integraatiot voivat olla rajoitettuja

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Tarjoaa |&dhes kaikki yksin tydskentelevan tutorin tarvitsemat
ominaisuudet, mukaan lukien rajoittamattomat tapaamiset ja
resurssien varauksen.

o Premium (3-5 €/kk): Poistaa Picktime-branddéyksen ja lisGda
ominaisuuksia, kuten mukautettavat sGhkdpostimallit

Aloituslinkki: https://www.pickiime.com/

Luokka: Ajanseuranta ja tuottavuuden seuranta

Peruskonsepti: Kattava ajanseuranta- ja tydvoiman hallintaratkaisu, joka on
suunniteltu tarjoamaan syvdallista tietoa ajankdytdstd sekd yksildllisen
tuottavuuden analysointia ettd tutoritimin hallintaa varten

Yksityiskohtainen kuvaus:

Workstatus on enemman kuin pelkkéd ajastin. Se tarjoaa automaattisen
ajanseurannan, foiminnan seurannan (aktiivisen ja passiivisen ajan
mittaaminen) sekd yksityiskohtaiset tuottavuusraportit. Yksityisopettajalle se
toimii peilind hanen tyétavoilleen. Opetusyrityksen omistajalle se tarjoaa
tydkaluja tydntekijdiden tybajan seurantaan, tehtdvien jakamiseen ja
projektien etenemisen seurantaan GPS- ja kuvakaappausominaisuuksien
avulla (valinnainen). Sen ydinarvo on ajan muuntaminen kéayttokelpoiseksi
dataksi.


https://www.picktime.com/

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Ajan kayton analysointi liiketoiminnan kasvun kannalta

=  Opefttaja kayttéd automaattista ajanseurantaa viikon ajan
ndhddkseen, kuinka paljon aikaa todellisuudessa kuluu
oppituntien valmisteluun, markkinointiin, hallinnollisiin teht&viin ja
varsinaiseen opettamiseen.

= Valitun seurantatydkalun antaman tiedon avulla voidaan
paremmin analysoida, missd apua, lisGtehokkuutta tai tydkaluja
voitaisiin hyddyntad.

o Skenaario 2: Opettajatiimin johtaminen

= Pienen tutorointitoimiston omistaja kayttad Workstatusta
luodakseen tydvuorot, jakamaan oppilaat eri tutoreille ja
varmistamaan, ettd etatutorit tydskentelevat sovittujen tuntien
mukaisesti, samalla kun seurataan asiakaskohtaista
kokonaisaikaa tarkkaa laskutusta varten.

Hyodyt ja haitat / Keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Tarjoaa syvdllistd, dataan perustuvaa tietoa tuottavuudesta;
erinomainen tydkalu tuntiperusteisesti laskutaville freelancereille;
tehokas tydkalu tiimin hallintaan

o Haitat: Voi funtua tunkeilevalta; seurannan painottaminen ei
valttdmatta ole tarpeen kaikille yksityisopettaijille; voi olla lioiteltu niille,
jotka tarvitsevat vain perustason aikataulutuksen

Hintatasot ja suositus:
o llmainen kokeiluversio: Saatavilla ominaisuuksien testaamiseen

o Maksulliset paketit (alk. 5-7 $/kayttaja/kk): Avautuu taysi raportointi,
automatisoitu palkanlaskenta ja edistyneet ominaisuudet

o Suositus: Erittain suositeltava tuntiperusteista laskuttamista ja
yksityisopettqjille. Yksityisopettajien kannattaa kokeilla ilmaista
kokeiluversiota nGhddkseen, tarjoavatko tiedot arvokkaita nGkemyksid
heiddn erityiseen tydnkulkuunsa.

Aloituslinkki: https://www.workstatus.io/

Luokka: Visuaalinen projektinhallinta (Kanban)

Peruskonsepti: Erityinen online-Kanban-taulu, joka on suunniteltu
visualisoimaan tyénkulku, rajoittamaan keskenerdisia t6itd ja maksimoimaan
tehokkuus keskittymalld teht&vien jatkuvaan virtaan


https://www.workstatus.io/

Yksityiskohtainen kuvaus:

Kanban-tydkalu on puhdas Kanban-menetelImdén toteutus. Se tarjoaa
digitaalisia tauluja, joissa on muokattavat sarakkeet, jotka edustavat tydn
vaiheita (esimerkiksi "Tehtavad", "Kaynnissd", "Odottaa palautetta”, "Valmis").
Sen tarkeimpid ominaisuuksia ovat WIP (Work In Progress) -rajat
ylikuormituksen estémiseksi, tehtdvien aikaseuranta ja analytiikka syklin keston
mittaamiseksi ja pullonkaulojen tunnistamiseksi. Kyse on v&hemman projektin
"hallinnasta” kuin prosessin "optimoinnista”.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjagijille:
o Skenaario 1: Opiskelijoiden perehdyttamisprosessin hallinta

=  Opefttajaluo taulun, jossa on sarakkeet: "Alustava tiedustelu”,
"Sovittu konsultaatio", "Sopimus lahetetty", "Ensimmdinen
oppitunti sovittu", "Padsy hyvaksytty".

= He voivat vetdd kunkin potentiaalisen opiskelijan kortin putken
|&pi ja saada selkedn kuvan siitd, missd jokainen lidi on ja missé
prosessi saattaa olla jumissa.

o Skenaario 2: Opetussuunnitelman kehittdmisen organisointi

= Uutta kurssia luodessaan tutor kayttad taulua, jossa on sarakkeet
"Aiheiden padpiirteet"”, "Sisalléon luonnos", "Diojen luominen”,
"Tallennus”, "Editointi" ja "Julkaistu". T&ma tarjoaa selkedn,
visuaalisen etenemissuunnitelman koko projektille.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erinomainen tybvaiheiden ja prosessien visualisointiin; WIP-rajat
auttavat keskittymadn; sisé&nrakennettu ajanseuranta ja analytikka

o Miinukset: Konban-menetelmdadn tottumattomille oppimiskayrd voi olla
Jyrkempi; vihemmdn joustava ei-lineaariseen projektisuunnitteluun
verrattuna Trelloon

Hintatasot ja suositus:
o limainen kokeiluversio (14 paivaa): Taysi padsy kaikkiin ominaisuuksiin

o Maksulliset paketit (6-11 €/kk): Tarjoaa enemmadan tauluja, kayttgjia ja
edistyneitd analytiikkatoimintoja

o Suositus: Paras valinta tutoreille, joilla on selkedsti madaritelty,
toistettava prosessi (kuten asiakkaan perehdytt@Gminen tai sisélidn
luominen) ja jotka haluavat optimoida sen tehokkuuden ja selkeyden
vUOoKsi

Aloituslinkki: https://kanbantool.com/



https://kanbantool.com/

e Luokka: Integroitu ajanseuranta ja tehtdvien hallinta

o Peruskonsepti: Avoimen ldhdekoodin tyépdytdasovellus, joka yhdistéad
tehtdvdlistan, ajanseurannan ja pdivittdisen suunnittelijan. Sovellus on
suunniteltu erityisesti niille, jotka tydskentelevdt Pomodoro-tekniikalla ja

haluavat minimoida kontekstin vaintamisen.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Super Productivity on tehokas, paikallinen sovellus (jossa on saatavilla
pilvisynkronointi). Sen ainutlaatuinen vahvuus on ajanseurannan syvallinen
integrointi suoraan tehtévaluetteloon. Voit k&ynnistdd ajastimen mille tahansa
tehtavalle yhdell& napsautuksella, ja se kannustaa pitdmadn taukoja osana
Pomodoro-menetelmdad. Sen avulla voit myds ajoittaa tehtévié suoraan
pdivan aikajanalle ja tuoda ongelmia Jirasta tai GitHubista, mik& tekee siité

suositun kehittdjien ja teknisten ohjaajien keskuudessa.
e Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjagjille:
o Skenaario 1: Pomodoro-tekniikan kaytto oppituntien valmistelussa

=  Opefttgja liséd tehtévaluetteloonsa kohdan "Luo 10
algebraongelmaa”. Han kdynnist&& integroidun ajastimen ja
tyGskentelee keskittyneesti 25 minuutin jaksoissa, ja sovellus
kehottaa pitdmdadn 5 minuutin taukoja korkean keskittymiskyvyn
yllGpitdmiseksi.

o Skenaario 2: Oppilaiden ajan seuranta laskutusta varten

»  Opettaja luo projektin jokaiselle oppilaalle. Kun hén
tyGskentelee kyseisen oppilaan materiaalien parissa, hén
k&ynnistad ajastimen vastaavasta tehtavastd. Kuukauden
lopussa hén voi luoda tuntilomakkeen, joka ndyttad tarkasti,
kuinka paljon aikaa kuhunkin oppilaaseen on kaytetty, jotta
laskutus on tarkka.

e Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Taysin iimainen ja avoimen ldhdekoodin sovellus; erinomainen
Pomodoro-menetelmdan ystaville; véhent&d sovellusten vaihtelua
yhdistdmallé tehtavat ja ajastimen.

o Haitat: Keskittyy tyopdytasovelluksiin (vaikka web-versio onkin
olemassa); kayttdlittyma voi tuntua tekniseltd; vihemman viimeistelty
kuin kaupalliset vaihtoehdot

o Hintatasot ja suositus:
o llmainen: Sovelluksen kayttd on tdysin iimaista, eikd se vaadi tilid.

o Suositus: Ihanteellinen teknisesti suuntautuneille tutoreille, jotka
laskuttavat tunneittain ja haluavat ilmaisen, integroidun tehtdvien ja
ajan seurannan ratkaisun ilman filausmaksuja



e Aloituslinkki: https://super-productivity.com/

e Luokka: Ajanvaraus ja asiakashallinta

e Perusidea: IImainen ja kayttgjaystavallinen tapaamisten
aikataulutusohjelmisto, jonka avulla asiakkaat voivat varata, siirtéd ja maksaa
istuntoja ympdari vuorokauden henkilbkohtaisen varaussivun kautta.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Setmore on suunniteltu automatisoimaan varausprosessi. Opettajat voivat
asettaa tydaikansa, luoda erilaisia tapaamistyyppejd (esimerkiksi "30 minuutin
konsultaatio”, "1 tunnin matematiikan oppitunti’) ja integroida
henkildkohtaisen kalenterinsa valttddkseen padllekkdisia varauksia. llmainen
versio on erittdin kattava ja sisaltdd ominaisuuksia, kuten séhkdposti-
/tekstiviestimuistutukset, kalenterin synkronoinnin ja jopa maksujen kdsittelyn
Stripen tai PayPalin kautta. Se on monipuolinen vaihtoehto Calendlylle,

erityisesti palvelupohjaisille yksinyrittdijille.
e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Opiskelijoiden varauksien tehostaminen

»  Opettaja upottaa Setmore-varaussivunsa verkkosivustolleen ja
sosiaaliseen mediaan. Uusi opiskelija voi tarkastella vapaita
aikoja reaaliajassa ja varata oppitunnin ilman edestakaisia
s@hkdposteja, jolloin tapahtuma lisdtddn automaattisesti seké
opettajan ettd opiskelijan kalentereihin.

o Skenaario 2: Poissaolojen vahentaminen automaattisilla muistutuksilla

=  Setmore lGhettdd opiskelijoille automaattisesti sGhkdposti- ja
tekstiviestimuistutukset 24 tuntia ennen sovittua oppituntia, mik&
vahentdd huomattavasti unohtuneita tapaamisia ja viime
hetken peruutuksia.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin antelias iimainen paketti; sisalt&d maksujen kdsittelyn
jopa iimaisella tasolla; erittdin helppo asentaa ja kayttéad

o Miinukset: Kayttoliittymd& voi tuntua hieman vanhanaikaiselta; jotkut
edistyneet ominaisuudet (kuten ryhmdatunnit) ovat rajoitettuja
verrattuna kilpailijoihin

o Hintatasot ja suvositus:

o llmainen: Sisaltaa rajoittamattoman madardn tapaamisia, 4 kalenterin
integrointia ja maksujen kdasittelyn

o Premium (alk. 5 $/kk): Poistaa Setmore-branddyksen ja lisd
ominaisuuksia, kuten kurssien aikataulutuksen ja mukautettujen
videoiden integroinnin


https://super-productivity.com/

o Suositus: Erinomainen IGhtdkohta kaikille opettajille, jotka haluavat
automatisoida varausprosessinsa ilman ennakkokustannuksia. Se
tarjoaa térkeimmdat ominaisuudet ilmaiseksi

e Aloituslinkki: hitps://www.setmore.com/



https://www.setmore.com/

VIDEONEUVOTTELUT
JA VIRTUAALISET
LUOKKAHUONEET




Videoneuvottelut ja virtuaaliset luokkahuoneet

Virtuaalinen luokkahuone on térkein digitaalinen ftilasi. Oikea alusta ei vain valita
videota, vaan se edistéd sitoutumista, mahdollistaa yhteistydn ja luo samanlaisen
dynamiikan kuin kasvokkain tapahtuvassa oppitunnissa. Valitse tydkalu, joka on
luotettava, sisaltdd opetustyylidsi tukevia ominaisuuksia (kuten valkotaulu tai
pienrynmdhuoneet) ja on oppilaiden helposti kdytettdvissa.

¢ Luokka: Videoneuvottelut

o Ydingjatus: Luotettava, monipuolinen videoneuvottelualusta, joka on
suunniteltu helpottamaan interaktiivisia ja kiinnostavia verkkotunteja.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Zoom on alan standardi online-kokouksille ja virtuaalisille luokkahuoneille. Sen
luotettavuus ja vakaa suorituskyky ovat sen suurimmat vahvuudet. Opettajille
sen tarkeimpid ominaisuuksia ovat Breakout Rooms, jossa opiskelijat voidaan
jakaa pienryhmiin yhteistydskentelyd varten, edistyksellinen Whiteboard, jossa
on merkintatydkaluja, sek& vankat tallennusvaihtoehdot, joiden avulla
istunnot voidaan jakaa mydhempdad tarkastelua varten. Se tarjoaa myds
kyselyitd, kysymys- ja vastausistuntoja sek@ nonverbaalisia palautetydkaluja
(kuten "k&den nostaminen”), jotka tekevat oppitunneista interaktiivisempia.
Sen integrointi kalenteri- ja aikataulutydkaluihin on saumatonta.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Ryhmadopetus yhteistyoskentelylla

= Jdrjestd istunto, johon osallistuu 5 opiskelijaa. Kaytd "Breakout
Rooms" -ominaisuutta jokamaan heiddt kahteen rynmadan
ratkaisemaan erilaisia ongelmia.

=  Opefttajana voit siirtyd huoneesta toiseen tarkistaaksesi
edistymistd ja antaaksesi ohjeita, ja sitten tuoda kaikki takaisin
pddhuoneeseen esittelemdadn ratkaisunsa.

o Skenaario 2: Visuaalinen ongelmanratkaisu

= Jaa "Whiteboard" (Valkotaulu) ja ratkaise
matematiikkkaongelma tai lauseen kaavio yhdessé opiskelijan
kanssa. Molemmat voivat tehdd merkintéj& reaaliajassa, miké
luo dynaamisen ja yhteistydhén perustuvan
oppimiskokemuksen.

e Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:



o Hyodyt: Erittdin luotettava; monipuoliset ominaisuudet
(pienryhmdahuoneet, valkotaulu, kyselyt); oppilaiden helppo littyd
mukaan; korkealaatuinen video/adani

o Miinukset: Imaisessa versiossa ryhmakokousten kesto on rajoitettu 40
minuuttiin; t&yden toiminnallisuuden kayttédminen edellyttad
sovelluksen lataamista

Hintatasot ja suositus:

o llmainen (Basic): Sopii erinomaisesti yksildllisiin istuntoihin (ei aikarajaaq)
ja lyhyisiin rynmdaistuntoihin. Sisaltéd valkotaulun ja tallennuksen.

o Pro (alk. 12,49 € /kk/lisenssi): Valttadmatdn ryhmdaopettajille. Poistaa 40
minuutin aikarajan, lisé& raportointitoiminnon ja pilvitallennuksen

Aloituslinkki: https://zoom.us/

Luokka: Videoneuvottelut

Peruskonsepti: Taysin integroitu videoratkaisu Google Workspaceen, sopii
erinomaisesti ohjaqijille, jotka haluavat virtuaalisen luokkahuoneen, joka on
virtaviivainen ja vaivaton

Yksityiskohtainen kuvaus:

Google Meetin suurin vahvuus on sen syva integrointi Google-ekosysteemiin.
Jos sind ja oppilaasi kaytatte jo Google Kalenteria ja Gmailia, Meet on sujuvin
vaihtoehto. Kokouksiin johtavat linkit voidaan luoda suoraan Google
Kalenterin tapahtumasta, ja oppilaat voivat littyd kokoukseen yhdell&
napsautuksella sahképostistaan tai selaimestaan, usein iiman ettd heiddn
tarvitsee ladata mit&ddn ohjelmistoja. Se tarjoaa olennaisia ominaisuuksia,
kuten ndyton jakamisen, reaaliaikaiset tekstitykset ja sisddnrakennetun chat-
toiminnon. Sen yksinkertaisuus ja turvallisuus tekevat siitd erinomaisen valinnan
koulutusympdristdihin.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Saumaton aikataulutus ja osallistuminen

= Luo Google Kalenterissa toistuva tapahtuma viikoittaista
tutorointia varten. Google Meet luo ja lisé& kokouslinkin
automaattisesti fapahtuman kuvaukseen.

= Opiskelija saa kalenterikutsun ja voi litty& istuntoon yhdell
napsautuksella sovittuna aikana.

o Skenaario 2: Google-ekosysteemin hyodyntaminen

= Jaaistunnon aikana ndytoén ja esitd oppitunti Google Slides -
sovelluksella. Avaa sitten Google Doc -asiakirja, jotta voit tehda


https://zoom.us/

muistinpanoja yhdessa opiskelijan kanssa reaaliajassa ilman,
ettd sinun tarvitsee vaihtaa sovellusten tai ikkunoiden valilla.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Helppo integroida Google Kalenteriin ja Gmailiin; osallistujien ei
tarvitse ladata ohjelmistoa selaimeen; turvallinen ja luotettava;
iimainen Google-filillé

o Miinukset: Puuttuu Zoomissa olevia edistyneitd osallistumistoimintoja,
kuten breakout-huoneita ja edistynyttd valkotaulua

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Sisaltyy kaikkiin henkildkohtaisiin Google-tileihin. Tarjoaa 1
tunnin rynmdkokousrajoituksen (enintddn 100 osallistujaa), mikd riittad
useimmille tutoreille

Aloituslinkki: https://meet.google.com/

Luokka: Yhtendinen viestintd ja yhteisty®

Peruskonsepti: Enemman kuin vain videopuheluitqa, se on yhtendinen keskus,
joka yhdistdd videoneuvottelut, tiedostojen yhteistydn ja teht&vien seurannan
yhdelle alustalle.

Yksityiskohtainen kuvaus:

Microsoft Teams on tehokas "all-in-one" -alusta, erityisesti niille, jotka ovat
investoineet Microsoft 365 -ekosysteemiin. Se rakentaa yhteistydn "tiimien" ja
"kanavien" ympdrille. Opettajana voit luoda "tiimin" jokaiselle luokalle tai
opiskelijarynmaille. Tiimin sisallé on kaytettdvissa jatkuva chat,
videoneuvottelumahdollisuudet ja integroitu tiedostojen tallennus
(SharePoint/OneDrive). Sen "Assignments" (Tehtavat) -ominaisuuden avulla
voit luoda, jakaa ja arvioida opiskelijoiden 16itd suoraan alustalla, mikd tekee
siitd kevyen oppimisen hallintajarjestelman (LMS).

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:

o Skenaario 1: Erillisen luokkatyétilan luominen

HIN

= Luo "tiimi" "A-tason fysiikan" opiskelijoille

=  Kaytd "General" (Yleinen) -kanavaa iimoituksiin ja "Assignments"
(Tehtavat) -vdalilehted tydarkkien jakamiseen ja kotitehtdvien
ker&d&miseen

=  Kdaytd chat- ja kokousominaisuuksia kaikkeen viestintaan ja
istuntoihin, jolloin kaikki pysyy jarjestyksessd yhdessd paikassa

o Skenaario 2: Integroitu tiedostojen yhteistyo

=  Muokkaa Word-asiakirjaa tai Excel-laskentataulukkoa yhdessé
opiskelijan kanssa istunnon aikana iiman, ettd sinun tarvitsee


https://meet.google.com/

jakaa nayttdasi tai ldhettdd tiedostoja edestakaisin. Kaikki
tiedostot tallennetaan automaattisesti fiimin jaettuun kansioon

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Tiivis intfegrointi Office 365:een (Word, Excel, PowerPoint);
erinomainen jatkuvaan luokanhallintfaan ja organisointiin; tehokas
tiedostojen yhteistyd

o Haitat: Voi olla lian monimutkainen yksinkertaiseen yksildlliseen
ohjaukseen; kayttolittymd& on monimutkaisempi kuin Zoomissa tai
Meetissa

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Tarjoaa rajoittamattomat ryhmdakokoukset enintdan 60
minuutin ajan ja 5 Gt pilvitallennustiloa kayttdjad kohti

o Microsoft 365 Business Basic (alk. 5,60 €/kayttaja/kk): Tarjoaa
pidemmat kokousajat, enemman tallennustilaa ja tayden valikoiman
verkkopohijaisia Office-sovelluksia. Ihanteellinen tutorille, joka kayttad
sité keskitettynd alustana

Aloituslinkki: https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-teams/

Luokka: Videoneuvottelut

Peruskonsepti: Selainpohjainen videoneuvottelutydkalu, joka ei vaadi

opiskelijoilta ohjelmiston lataamista, mik& poistaa merkittdvan teknisen esteen
kaytdén aloittamiselta

Yksityiskohtainen kuvaus:

Whereby (aiemmin Appear.in) korostaa yksinkertaisuutta. Sen tarkein
myyntivaltti on, ettd osallistujat voivat litty& kokoukseen suoraan selaimellaan,
Chrome, Firefox tai Safari, iiman mit&&n asennuksia. Tdmda on suuri etu
tyéskenneltdessé nuorempien opiskelijoiden tai vihemman teknologiaa
tuntevien asiakkaiden kanssa. Se tarjoaa selkedn, minimalistisen
kayttolittyman, ja sen maksulliset paketit mahdollistavat mukautetut
"huoneen" URL-osoitteet (esimerkiksi whereby.com/your-tutoring-business) ja
mahdollisuuden upottaa yhteistydsovelluksia, kuten Miro (digitaalinen
valkotaulu), suoraan kokoukseen.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Nuorempien oppilaiden opettaminen

» L&hetd yksinkertainen linkki (esimerkiksiwhereby.com/tutor-anna
) nuoren oppilaan vanhemmalle. Lapsi voi klikata linkkid ja liitty&
valittédmasti videopuheluun ilman, ettd vanhemman tarvitsee
auttaa hantd ohjelmiston asennuksessa tai konfiguroinnissa.



https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-teams/
https://appear.in/
https://whereby.com/tutor-anna

o Skenaario 2: Upotettu yhteistyo

=  Maksullisessa paketissa voit upottaa Miro-taulun suoraan
Whereby-huoneeseesi. T&ma luo sinulle ja oppilaallesi pysyvan
yhteistyotilan, joka on aina kaytettdvissa, kun tapaatte, ja joka
sopii erinomaisesti monimutkaisten ongelmien tai miellekarttojen
tyéstmiseen useiden istuntojen aikana.

e Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Osallistujien ei tarvitse ladata mitadn; eritt@in yksinkertainen
kayttokokemus; mukautetut, helposti muistettavat huoneiden URL-
osoitteet.

o Haitat: Imainen paketti on rajoitettu 45 minuuttiin per kokous ja yhteen
huoneeseen; vihemmadn edistyneitd ominaisuuksia kuin kilpailijoilla.

o Hintatasot ja suvositus:

o llmainen: Erinomainen lyhyille, kahdenkeskisille istunnoille, joissa on yksi
kiinte& huoneen linkki.

o Pro (alk. 9,99 $/kk): Poistaa aikarajat, mahdollistaa useita huoneita ja
ryhmdakokouksia sek& avaa sovellusintegraatiot. Ihanteellinen
ammattikayttdoon.

o Aloituslinkki: https://whereby.com/



https://whereby.com/

VIESTINTA JA
YHTEISON
RAKENTAMINEN

VY PR




Viestinta ja yhteison rakentaminen

Siirry kertaluonteisten séhk&postien ulkopuolelle ja luo pysyva tila oppimiselle ja
tuelle. NGma tydkalut auttavat sinua rakentamaan "luokkahuoneyhteisdn”, jossa
opiskelijat voivat esittad kysymyksia, jakaa oivalluksia ja tukea toisiaan virallisten
istuntojen valilld. Tdma jatkuva sitoutuminen johtaa parempiin tuloksiin ja

vahvempaan opiskelijoiden pysyvyyteen.

e Luokka: Ammattimainen viestint@ ja yhteistyd

e Ydingjatus: Konavapohjainen viestintGalusta reaaliaikaiseen viestintddn,
yhteisén rakentamiseen ja jarjestelmdalliseen resurssien jakamiseen
opiskelijoiden kanssa.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Slack jarjestad keskustelut erityisiin tiloihin, joita kutsutaan kanaviksi. Voit luoda
kanavia tiettyja aiheita (#math-help), projekteja (#science-fair-2024) tai jopa
yleistd keskustelua (#general) varten. Se vihentdd séhkoépostin ylikuormitusta
ja luo hakukelpoisen arkiston kaikista keskusteluista, tiedostoista ja linkeista.
Sen integrointi satoihin muihin sovelluksiin (kuten Google Drive, Zoom ja Trello)
tarkoittaa, ettd voit luoda tehokkaan komentokeskuksen
tutorointiliketoiminnallesi, jossa muiden tydkalujen ilmoitukset keskitetddn. Voit
luoda niin monta erillistd Slackia kuin haluat eri oppijaryhmille.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Luokan keskuksen luominen

* Luo Slack-tyétila GCSE Prep -kurssillesi. Luo kanavia, kuten
#announcements, #homework-help, #resources ja #off-topic.

»  Oppilaat voivat esittad kysymyksid #homework-help-kanavalla
milloin tfahansa, ja sinéd tai muut oppilaat voitte vastata niihin,
mika edistad yhteistydhdn perustuvaa oppimisympdristda.

o Skenaario 2: Nopeat paivitykset ja tiedostojen jakaminen

» Jaa viime hetken tydarkki nopeasti vettdmalla se #resources-
kanavaan. Tee tarked iimoitus #announcements-kanavassa,
tietden ettd kaikki nGkevat sen.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erinomainen jarjestaytyneeseen, asynkroniseen viestintédn;
tehokas haku ja tiedostojen jakaminen; valtava sovellusekosysteemi

o Haitat: Voi hdiritd keskittymistd, jos sitd ei hallita hyvin; imaisessa
versiossa viestihistoria on rajoitettu (90 p&ivad)



Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Riitt&a useimmille tutorointiryhmille, vaikka 90 p&ivén
viestihistoria on rajoitus

o Pro (alk. 6,75 €/kk/kayttaja): Tarjoaa rajoittamattoman viestihistorian ja
rynmavideopuhelut. Harkitse, jos tarvitset pysyvan arkiston

Aloituslinkki: https://slack.com/

Luokka: Yhteisd ja ddnikeskustelu

Peruskonsepti: Alusta, joka on suunniteltu pysyvien yhteisdjen luomiseen ja
joka keskittyy danikanaviin ja epdviralliseen, jatkuvaan vuorovaikutukseen

Yksityiskohtainen kuvaus:

Alun perin pelagijille kehitetty Discord on nyky&dn voimakas tydkalu
kaikenlaisille yhteisdille. Sen rakenne on samanlainen kuin Slackin (palvelimet
ja kanavat), mutta sen erottuva ominaisuus on pysyvat danikanavat.
Opiskelijat voivat "poiketa" &anikanavalle esittdmaén nopean kysymyksen,
mikd muistuttaa fyysisessd opiskelusalissa olemista. Sen epdvirallinen ja
kitkaton luonne voi kannustaa spontaanimpaiseen vuorovaikutukseen kuin

Slackin ammattimaisempi funnelma.
Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: "Opiskelusalin”" iimapiirin lvominen

= Luo palvelin opiskelijoillesi. Perusta "opiskeluhuone" -Ganikanava
ja "kysymykset ja vastaukset" -tekstikanava.

=  Voitiimoittaa, ettd olet "Study Room" -ddnikanavalla sunnuntai-
ilfana kahden tunnin ajan vastaamassa kysymyksiin ja
tarjoamassa joustavaa, epdvirallista tukea.

o Skenaario 2: Aihekohtaiset tekstikanavat

» Luo tekstikanavia, kuten #algebra-kysymykset, #esseen-
palautteet ja #meemit-ja-hauskuus. TGmMa pitdd keskustelut
jarjestyksessd ja antaa opiskelijoille mahdollisuuden yhdistaa
yhteisid kiinnostuksen kohteita.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erinomainen Gdaniperusteiseen, epdviralliseen viestintadn;
taysin iimaiset perusominaisuudet; erittdin suosittu nuoremman yleisén
keskuudessa

o Miinukset: Voi tuntua vihemman ammattimaiselta kuin Slack;
suurempien yhteiséjen moderointi voi olla haastavaa

Hintatasot ja suositus:


https://slack.com/

o llmainen: Tarjoaa k&ytdnndssa kaikki ominaisuudet, joita
tutorointiyhteisd tarvitsee, mukaan lukien rajoittamattomat &éni- ja
tekstikanavat.

Aloituslinkki: hitps://discord.com/

Luokka: Henkilbkohtainen ja suora viestintd

Perusidea: Hyddynn& maailman suosituinta viestisovellusta ammattimaisesti,
jotta voit kommunikoida helposti opiskelijoiden ja vanhempien kanssa

Yksityiskohtainen kuvaus:

WhatsApp Business on erillinen sovellus henkildkohtaisesta WhatsAppista, joka
on suunniteltu pienille yrityksille. Sen avulla voit luoda ammattimaisen profiilin,
jossa on yrityksesi kuvaus, séhkdpostiosoite ja verkkosivusto. Tarkeimpid&
ominaisuuksia ovat poissaoloviestit, pikavastaukset usein kysyttyihin
kysymyksiin ja luettelo, jossa on listattu opetuspalvelusi. Se kayttad samaa
yksinkertaista kayttélittymdad, jonka kaikki tuntevat, mika tekee siité
helpoimman tavan kommunikoida monilla alueilla.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Nopeaq, suora viestinta vanhempien kanssa

= Kaytd WhatsApp Businessia nopeaan yhteydenpitoon
vanhempien kanssa, muistutusten I[GhettGmiseen tulevista
tunneista tai oppilaan valmiiden tdéiden valokuvien jakamiseen.

=  Kaytd pikavastauksia vastataksesi valittémasti yleisiin
kysymyksiin, kuten "Mitk& ovat hintasi2" tai "Oletko k&ytettdvissa
lauantaising”

o Skenaario 2: imoitusten lahettdminen

=  Kaytd "Broadcast List" -ominaisuutta Idhetté&dksesi viestin
(esimerkiksi "Lomapdivien aukioloajat muuttuvat") kaikille
oppilaille/vanhemmille kerralla, samalla kun heidédn numeronsa
pysyvat salaisina toisiltaan.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: ErittGin matala kynnys kayttdjille; edistad henkildkohtaista
yhteyttd; ilmainen kayttéaa

o Haitat: Hdmartdd rajan henkildkohtaisen ja ammatillisen eldman valilla;
puuttuu Slackin/Discordin organisointitoiminnot; ei sovellu suurten
ryhmien keskusteluihin

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Sovellus on t&ysin ilmainen.


https://discord.com/

Aloituslinkki: hitps://www.whatsapp.com/business/

Circle.so

Luokka: Yhteisoalusta

Ydinajatus: Erityinen yhteisdalusta, joka tarjoaa Slackia tai Discordia
jasennellymman ja branddtyn kokemuksen maksullisen yhteisén tai
jasenyyden sivuston rakentamiseen.

Yksityiskohtainen kuvaus:

Circle on suunniteltu erityisesti luoville ja asiantuntijoille, jotka haluavat
rakentaa kukoistavia, sitoutuneita yhteisdjd. Se tarjoaa siistin, modernin ja
taysin muokattavan tilan, jonka voit brandatd omaksesi. Ominaisuuksiin
kuuluvat jarjestetyt tilat (kuten kategoriat), jdsenhakemistot,
tapahtumakalenterit ja monipuoliset keskusteluketjut. Se on ihanteellinen
alusta, jos haluat luoda jGsenyyden edellyttdvan sivuston, jossa opiskelijat
maksavat kuukausimaksun padasystd sinuun, resursseihisi ja vertaisyhteisdon.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Premium-oppimisyhteison luominen

»  Matematiikan futor luo "Math Mastery Circle" -yhteisdn. Jasenet
saavat pddsyn viikoittaisiin kysymys- ja vastausistuntoihin, video-
oppaiden kirjastoon ja yksityiseen foorumiin, jossa voi keskustella
ongelmista.

=  Té&ma luo toistuvan tulonldhteen, joka ylittad yksittdisten
oppituntien tuoton.

o Skenaario 2: Kohorttipohjaisen kurssin jarjestaminen

=  Kaytda Circled 6 viikkon "Creative Writing" -kurssin kotina. Kayta
Spaces-toimintoa viikoittaisen sisallon jarjestGmiseen,
tapahtumatoimintoa live-tydpajojen jarjestmiseen ja

keskusteluja opiskelijoiden palautteen ja vertaisarvioinnin
kerd&miseen.

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Kaunis, brandatty kéyttdkokemus; suunniteltu erityisesti
yhteisda varten; erinomainen tulonlédhde; vahvat
sitouttamisominaisuudet

o Miinukset: Kallimpi kuin Slack/Discord; vhemman sopiva
reaaliaikaiseen chattiin

Hintatasot ja suositus:

o Basic (alk. 39 $/kk): Aloituspaketti ammattimaiselle yhteisolle. Sopii
parhaiten ohjaagijille, joilla on selked suunnitelma ryhmdan tarjoamien
palveluiden kaupallistamiseksi.

Aloituslinkki: https://circle.so/



https://www.whatsapp.com/business/
https://circle.so/
https://circle.so/

PALAUTE- JA
ARVIOINTITYOKAL
UT




Palaute- ja arviointityokalut

Arviointi ei ole vain testejd, vaan ymmarrystd. Nama tydkalut auttavat sinua
mittaamaan oppilaiden ymmarrystd, keré&dmadn palautetta opetuksestasi ja
tuomaan interaktiivista hauskuutta oppitunteihisi. Niiden avulla voit olla reagoivampi
ja tehokkaampi opettaja tekemalld opetuksestasi tfietopohjaisia pa&toksia.

o Luokka: Kyselyt, fietokilpailut ja tiedonkeruu

o Ydinagjatus: Yksinkertainen, tehokas lomake- ja kyselylomakkeiden
luontitydkalu, jonka avulla voit ker&td tietoja, suorittaa arviointeja ja kerdta
palautetta vaivattomasti

o Yksityiskohtainen kuvaus
Google Forms on osa Google Workspacea ja uskomattoman monipuolinen
tydkalu. Voit luoda mitd tahansa yksinkertaisesta yhteydenottolomakkeesta
automaattisesti pisteytettavadn tietokilpailuun. Se tarjoaa erilaisia
kysymystyyppej& (monivalinta, lyhyt vastaus, pudotusvalikko, lineaarinen
asteikko) ja mahdollistaa kuvien ja videoiden lisGdmisen. Vastaukset kerataan
automaattisesti Google Sheets -taulukkoon, mik& helpottaa analysointia. Sen
yksinkertaisuus ja syvdllinen integrointi muuhun Googlen ekosysteemiin
tekevdt siitd monien opettajien suosikin.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:

o Skenaario 1: Opiskelijan arviointi ennen oppituntia

» L&hetd Google-lomake uudelle opiskelijalle ennen ensimmdaist&
oppituntia arvioidaksesi hdnen nykyisen tietdmyksensd,
oppimistavoitteensa ja mieluisan oppimistyylinsd.

o Skenaario 2: ltsearviointikyselyjen luominen

= Luo kysely yksikdn lopussa. Aseta oikeat vastaukset ja pistearvot
Google Formsissa.

= Kun opiskelija on l&hettanyt kyselyn, hdn ndkee heti pisteensd ja
vadarin vastatut kysymykset, mik& antaa valitonté palautetta.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Taysin ilmainen ja helppokdayttdinen; integroituu Google Sheets
-sovellukseen; mahdollistaa automaattisen arvioinnin; erinomainen
palautteen antamiseen ja tietojen kerddmiseen.

o Miinukset: Ei tarjoa muiden tydkalujen kaltaista pelimdistd
vuorovaikutusta; ulkoasun muokkausmahdollisuudet ovat rajalliset



o Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Sisdltyy kaikkiin Google-tileihin. Rajoittamaton maard
lomakkeita ja vastauksia.

o Aloituslinkki: https://www.google.com/forms/about/

e Luokka: Pelipohjainen oppiminen

e Peruskonsepti: Pelipohjainen oppimisalusta, jota kéytetddn luomaan
opettavaisia tietokilpailuja ja interakftiivisia kilpailuja, jotka lisGavat
opiskelijoiden sitoutumista

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Kahoot! muuttaa kertaustunnit vilkkaiksi peliohjelmiksi. Opettajat luovat
monivalintakyselyitd ("kahoots"), jotka ndkyvét ruudun etuosassa. Oppilaat
littyvat peliin omilla laitteillaan (puhelimilla, kannettavilla tietokoneilla) ja
vastaavat kysymyksiin pistepohjaisessa kilpailussa. lloinen musiikki, varikas
kayttolittyma ja tulostaulukko luovat hauskan ja energisen oppimisympdriston.
Se sopii erinomaisesti formatiiviseen arviointiin ja oppitunnin pirist&miseen.

e Pedagoginen ja kaytannon sovellus ohjagjille:
o Skenaario 1: Sanaston tai kaavojen kertaus

» Luo Kahoot! -kysely, jossa on kysymyksi& kuten "Miké& on
‘fotosynteesin' maadritelmda?"” tai "Ratkaise x: 2x + 5= 11",

= Kaytd sitd oppitunnin alussa aiemman oppimateriaalin
kertaamiseen tai lopussa hauskana yhteenvetona.

o Skenaario 2: Ymmartamisen tarkistaminen

=  Kahootl-pelin valittémat tulokset osoittavat, mitkd kdsitteet ovat
oppilaille vaikeita, jolloin voit keskeyttdd oppitunnin ja opettaa
aihetfta uudelleen paikan paalld.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erittdin kiinnostava ja hauska; helppo luoda ja pelata; sopii
erinomaisesti rynmatyoskentelyyn; ilmainen peruskayttoon

o Miinukset: Nopeatempoinen, kilpailuhenkinen luonne voi stressata
joitakin oppilaita; rajoittuu monivalintakysymyksiin

o Hintatasot ja suositus:

o limainen (perusversio): Sopii erinomaisesti useimmille opettajille. Voit
luoda ja isénndidd kahoot-pelejd jopa 10 pelaagjalle.

o Pro (alk. 4,99 € /kk): Mahdollistaa useamman pelaajan,
edistyneempien kysymystyyppien ja diojen k&ytdn, joten sopii
suuremmille ryhmille


https://www.google.com/forms/about/

o Aloituslinkki: hitps://kahoot.com/

e Luokka: Interaktiivinen esitys ja reaaliaikainen kysely

o Perusidea: Inferaktiivinen esitystydkalu, jonka avulla voit luoda reaaliaikaisia
kyselyit@, tietokilpailuja, sanapilvié ja kysymys- ja vastausosioita, jotta
oppitunnit ovat dynaamisempia ja osallistavampia.

o Yksityiskohtainen kuvaus:
Mentimeter keskittyy tekemdadn esityksistd kaksisuuntaisia keskusteluja. Sen
sijaan, ettd vain puhuisit oppilaille, voit upottaa interaktiivisia dioja oppituntiisi.
Esitad kyselykysymys ja katso reaaliaikainen pylvasdiagrammi vastauksista. Esité
avoin kysymys ja katso, kuinka sanapilvi muodostuu I&hetetyistd vastauksista.
Tama antaa jokaiselle oppilaalle ddanen, erityisesti niille, jotka ovat liian ujoja
puhumaan, ja tarjoaa sinulle reaaliaikaisen kdsityksen heiddn

ymmarryksestadn ja mielipiteistaan.
e Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutoreille:
o Skenaario 1: Aikaisemman tietdmyksen arviointi

= Aloita uuden aiheen oppitunti avoimella kysymyksell&: "Mitk&
kolme sanaa ftulevat mieleesi, kun kuulet sanan 'ensimmdinen
maailmansota'e” Tuloksena oleva sanapilvi antaa sinulle
valittébman kuvan luokan kollektiivisesta aiemmasta
tietdmyksestd.

o Skenaario 2: Live-kysymykset ja vastaukset seka palaute

= Kaytd kysymys- ja vastausominaisuutta oppitunnin aikana.
Oppilaat voivat Iadhettad kysymyksid laitteiltaan, ja sind voit
vastata niihin suorassa |dhetyksessd. Muut oppilaat voivat
Adnestdd kysymyksid, joten tiedat, mitkd ovat térkeimpid.

o Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erinomainen live-vuorovaikutukseen yleisdn kanssa; ottaa kaikki
opiskelijat mukaan; tarjoaa valiténta visuaalista palautetta;
helppokdyttdinen

o Miinukset: Imaisversiossa on rajoitettu maard esityssivuja (kysymyksid);
se on esitystyokalu, eiitsendinen kyselyalusta

o Hintatasot ja suositus:
o Perus (13 €/kk): Hyva kokeilua ja lyhyitd esityksid varten

o Pro (27 €/kk): Suositellaan sGdanndlliseen kayttdédn, koska se avaa
rajoittamattoman madrdn esityksia ja kysymyksia

¢ Aloituslinkki: https://www.mentimeter.com/



https://kahoot.com/
https://www.mentimeter.com/

Luokka: Opiskelutydkalut ja muistikortit

Perusidea: Digitaalinen muistikortti ja opiskelutydkalu, jonka avulla opiskelijat
voivat hallita perustiedot pelien ja harjoitustestien avulla

Yksityiskohtainen kuvaus:

Quizletin avulla sind (tai oppilaasi) voitte luoda digitaalisia muistikorttisarjoja
mist& tahansa aiheesta. Sen vahvuus piilee sen tarjoamissa monipuolisissa
opiskelutavoissa: perinteiset muistikortit, nopeatempoinen Gravity-parituspeli
ja kilpailuhenkinen Match-peli. Opettajille erityisen hyddyllinen on Quizletin
Live- -ominaisuus, joka muuttaa minkd tahansa muistikorttisarjan
automaattisesti yhteistydhodn perustuvaksi tiimipeliksi, joka sopii erinomaisesti
ryhmdatunneille. Voit my&s luoda "luokkia" jakamaan opintokorttisarjoja
kaikkien oppilaidesi kanssa.

Pedagoginen ja kaytannon sovellus tutorille:
o Skenaario 1: Sanaston ja mddritelmien hallinta

= Luo flashcard-korttisarja vieraan kielen sanastoa, tieteellisia
termejd tai historiallisia p&ivamadrié varten.

= Anna sarja oppilaille opiskeltavaksi istuntojen valilla ja kayta
"Quizlet Live" -toimintoa ryhmdaistunnon aikana hauskan
kertauksen tekemiseen.

o Skenaario 2: Oppilaiden luoma sisdlto

= Anna opiskelijoiden luoda omia flashcard-korttisarjoja
opiskeluharjoituksena, mik& voi olla tehokkaampaa oppimista
kuin valmiiden sarjojen kayttd

Hyodyt ja haitat / keskeiset huomioitavat seikat:

o Hyodyt: Erinomainen muistamiseen; useita kiinnostavia opiskelutiloja;
erinomainen opiskelijoiden itseopiskeluun; iimaiset perusominaisuudet

o Miinukset: Keskittyy ensisijaisesti ulkoa opetteluun syvallisen
ymmarryksen sijaan; ilmainen versio sisaltad& mainoksia

Hintatasot ja suositus:

o llmainen: Tarjoaa kaikki keskeiset opiskelutavat ja mahdollisuuden
luoda sarjoja. Sisaltdd mainoksia.

o Quizlet Plus (alk. 7,99 € /kk): Poistaa mainokset, lisdd offline-k&ytdn ja

edistyneet mukautusmahdollisuudet. Hyddyllinen ahkerille kayttgjille

Aloituslinkki: https://quizlet.com/



https://quizlet.com/

LIIKETOIMINNAN
RESEPTIT:

VALMIT TYONKULUT
TUTOREILLE




Liiketoiminnan reseptit: Valmiit tyonkulut tutoreille

Tydkalujen tutkiminen yksi kerrallaan on hyddyllisté niiden ominaisuuksien
ymmartadmiseksi, mutta k&ytadnndssa yksikaan tydkalu ei ratkaise liketoimintasi
haasteita yksinddn. Todellinen arvo syntyy, kun yhdistat tydkalut tydnkulkuiksi, jotka
saastavat aikaa, vahentévat virheitd ja tarjoavat sujuvamman kokemuksen
opiskelijoille ja vanhemmille.

Ajattele sitd kuin ruoanlaittoa: jokaisella ainesosalla on omat ominaisuutensa, mutta
resepti kertoo, miten ne yhdistet&an taydelliseksi ateriksi. Samalla tavalla nédma
liketoimintareseptit osoittavat, miten eri digitaaliset tydkalut voidaan yhdistad
prosesseiksi, jotka tekevat tutorointiliketoiminnastasi ammattimaisemman ja
skaalautuvamman.

Tassda esittelemamme reseptit ovat esimerkkejd, eivat ohjeita. Ne kuvaavat, kuinka
tydkaluja voidaan yhdistad yleisiin tarpeisiin, kuten uusien opiskelijoiden
perehdytt@miseen, rynmdakurssien jarjestmiseen tai palautteen kerddmiseen.

Ne eivat kuitenkaan ole ainoa tapa toimia. Saatat ehkd mieluummin kaytt&d muita
tydkaluja tai huomata, etté hieman erilainen jarjestys sopii paremmin tilanteeseesi.
Tarkeintd ei ole tarkka resepti, vaan ajattelutapa tydnkulussa: tarpeen
tunnistaminen, oikeiden tydkalujen valinta ja niiden yhdistdminen niin, ettd jokainen
vaihe etenee luonnollisesti seuraavaan.

Kayté naitd reseptejd inspiraationa. Aloita sellaisesta, joka vastaa nykyisté
haasteitasi, mutta kokeile sitten erilaisia vaihtoehtoja. Kysy itseltdsi:

o Mitkd tehtavat vievat minulta eniten aikaa talld hetkellde
e Mitd tydkaluja kdytdn jo, ja miten ne voisivat toimia paremmin yhdessd?e
« Voisinko korvata manuaalisen vaiheen automaattisellae

Nd&in voit paitsi soveltaa annettuja esimerkkejd, myods luoda omia
liketoimintareseptejd, jotka on raataldity sinun tydskentelytapasi ja opiskelijoidesi
tarpeiden mukaan.

Tavoite: Tehostaa ilmoittautumista, aikataulujen laatimista ja valmistautumista.
Tyonkulku:

1. Vanhempi tai oppilas tayttadd Google-lomakkeen, jossa iimoittaa
oppimistavoitteensa ja saatavuutensa.

2. Vastaus kdynnistdd seuraavan vaiheen:



o

Aloittelijan vaihtoehto: Saat sahkdpostiviestin Google-lomakkeesta ja
vastaat valmiilla Gmail-mallipohjalla, joka sisaltad Calendly-
varauslinkkisi.

Keskitason vaihtoehto: Vastaukset tallennetaan Google-taulukkoon,
josta voit nopeasti ldhettdd Mailchimp/Gmail-malliviestin, joka sisaltéé
Calendly-linkkisi.

Edistynyt vaihtoehto: K&ytd automaatiotydkalua (Zapier/Make)
|Ghettddksesi automaattisen tervetulotoivotuksen heti lomakkeen
IGhettdmisen jalkeen, mukaan lukien Calendly-linkkisi.

3. Opiskelija varaa ensimmadaisen istuntonsa — tapahtuma synkronoidaan
automaattisesti Google-kalenterin kanssa.

4. Maksu kdasitellddn turvallisesti Stripen tai PayPalin kautta.

5. Opiskelija kutsutaan littymdadn Slack/Discord-tydtilaan jatkuvaa viestintéd ja
tukea varten.

Vaikutus: SGastad aikaa, varmistaa selkedt odotukset ja luo ammattimaisen
ensivaikutelman.

Tavoite: Hallita rynmdétunteja tehokkaasti ja pitdd oppijat sitoutuneina.

Tyonkulku:

1. Luo ryhma& Microsoft Teamsissa/Slackissa.

2. Jarjesta live-istuntoja:

o

o

Aloittelijan vaihtoehto: Jarjestd oppitunteja suoraan Google Meetissa
tai Zoomissa iman lisGominaisuuksia.

Keskitason vaihtoehto: Kayt& Zoomia ja sen breakout-huoneita sekd
naytdn jakamista interaktiivisuuden lisG&miseksi.

Edistynyt vaihtoehto: Yhdist& Zoom ulkoisiin sovelluksiin (esimerkiksi Miro-
taulut, Jamboard) tai kdytd Teamsia integroimaan tehtavid,
tiedostojen yhteistyotd ja jGsenneltyjd kanavia.

3. Jaa materiaalit Google Drive -kansiossa tai rynmdaalustan kautta.

4. Arvioi osallistumista:

o

Aloittelijan vaihtoehto: Jaa lyhyt yhteenveto tai yksinkertainen kysymys-
ja vastausosio chatissa.

Keskitason vaihtoehto: Suorita interaktiivinen Kahoot!- tai Mentimeter-
fietokilpailu.

Edistynyt vaihtoehto: Yhdista live-kyselyt, sanapilvet ja
yhteistydasiakirjat monitasoiseen osallistumiseen.



5. Edisté keskustelua istuntojen valillé:
o Aloittelijan vaihtoehto: Kaytd WhatsApp-ryhmaa.
o Keskitason vaihtoehto: Kaytd aiheille omistettuja Slack-kanavia.

o Edistynyt vaihtoehto: Rakenna jGsennelty yhteisé Circle.so-palvelussa
pitk&aikaista sitoutumista varten.

Vaikutus: Rakentaa rakenteen, tukee vertaisoppimista ja parantaa opiskelijoiden
kokemusta.

Tavoite: Muunna tyytyvdiset opiskelijat toistuviksi tuloiksi.
Tyonkulku:
1. Kerdd palautetta:

o Aloittelijan vaihtoehto: Kaytd yksinkertaista Google-lomaketta
oppituntien jalkeen.

o Keskitason vaihtoehto: Analysoi vastaukset Google Sheetsissa
edistymisen seuraamiseksi.

o Edistyneen tason vaihtoehto: Automatisoi kyselyt ja lisad
seurantatunnisteet Mailchimp- tai CRM-ohjelmistossa.

2. Tunnista potentiaaliset opiskelijat — I&het& kohdennettu tarjous:
o Aloittelijan vaihtoehto: L&hetd henkildkohtainen shk&posti.

o Keskitason vaihtoehto: Kaytd sGhképostimarkkinointitydkalua, kuten
Mailchimp, sesgmentoiduilla listoilla.

o Edistynyt vaihtoehto: Automatisoi henkildkohtaiset lisdmyyntikampanjat
kyselytulosten perusteella.

3. llmoita heid&t maksulliseen Circle.so-yhteisdon:
o Viikoittaiset kysymykset ja vastaukset (Zoom/Whereby)
o Yksinomainen resurssikirjasto (Google Drive/Teams)
o Vertaiskanavat
4. Maksujen hallinta:
o Aloittelijan vaihtoehto: Manuaaliset laskut PayPalin kautta.
o Keskitason vaihtoehto: Stripe-palvelun toistuva laskutus.

o Edistynyt vaihtoehto: Automaattiset tilausprosessit, joissa Stripe on
integroitu Circle.so-palveluun.

Vaikutus: Luo kestavad tuloa ja vahvistaa opiskelijoiden uskollisuutta.



Tavoite: Kaytd dataa tarjouksen parantamiseen ja asiakkaiden sdilyttémiseen.
Tyonkulku:
1. Ker&d palautetta jokaisen istunnon jalkeen:
o Aloittelijan vaihtoehto: L&dhetd manuaalisesti Google-lomakkeen linkki.

o Keskitason vaihtoehto: Automatisoi IGhettdminen Google
Kalenterin/Zoomin muistutusten avulla.

o Edistynyt vaihtoehto: Integroi kyselyt CRM-tyénkulkuun (esimerkiksi
Airtable, HubSpot).

2. Analysoi tulokset:

o Aloittelijan vaihtoehto: Lue Google-lomakkeen vastaukset
manuaalisesti.

o Keskitason vaihtoehto: Tee yhteenveto Google Sheets -taulukoissa
yksinkertaisten kaavioiden avulla.

o Edistynyt vaihtoehto: Kayta kojetauluja (esimerkiksi Data Studio/Looker)
pitk&aikaisten oivallusten saamiseksi.

3. Kerd&d reaaliaikaista palautetta:
o Aloittelijan vaihtoehto: Esitd suullisia kysymyksid tunnin lopussa.
o Keskitason vaihtoehto: Kaytd Mentimeter-kyselyita.

o Edistynyt vaihtoehto: Jarjest&d monikysymyksisid interakfiivisia istuntoja,
joissa yhdistyvat kyselyt, tietokilpailut ja kysymys- ja vastausosiot.

4. Tallenna suosittelut ja havainnot:

o Aloittelijan vaihtoehto: Kopioi positiiviset lainaukset Word- tai Google
Doc -tiedostoon.

o Keskitason vaihtoehto: Jarjestd ne taulukkoon.

o Edistynyt vaihtoehto: Kayta edistyneen tydkalun Notion sisaltdkirjastoa,
jossa on tunnisteet helpottamaan markkinointia.

Vaikutus: Parantaa opetuksen laatua, lisééd oppilaiden pysyvyyttd ja tuottaa
markkinointisisaltéa.






Johtopaatos: Rakenna oma ainutlaatuinen
opetusekosysteemisi

Tama tydkalupakki on tarjonnut sinulle kattavan kartan freelance-opettajien
digitaalisesta maisemasta. Hallinnollisista perusteista yrittdjyyden kasvun
moottoreihin, oikeudellisista suojakeinoista sitoutumista ja arviointia varten
tarkoitettuihin tydkaluihin — sinulla on nyt syvallinen ymmarrys kdytettavissasi olevista
resursseista.

Muista, ettd tavoitteena ei ole kaytt&d kaikkia tassé lueteltuja tydkaluja. Se olisi
haitallista ja ylikuormittavaa. T&dman tydkalupakin todellinen arvo piilee sen kyvyssa
auttaa sinua diagnosoimaan, valitsemaan ja yhdistdmdadn tydkalut, jotka vastaavat
nimenomaan sinun ainutlaatuisiin haasteisiisi ja tavoitteisiisi.

Matkanne ei koske itse tydkaluja, vaan sitd, mitd ne mahdollistavat: enemman aikaa
opetukselle, syvemmat yhteydet oppilaisiin ja kestavad, kukoistava liketoiminta.
Kehittynein alusta on hyddytén, jos se ei sGdstd aikaa tai paranna oppilaiden
oppimista. Aloita pienestd, hallitse yksi jarjestelma ja rakenna sitten sen padille.

Kayta tatd asiakirjaa eldvand resurssina. Palaa siihen liiketoimintasi kehittyessa.
Tyokalut, joita tarvitset viiden oppilaan yksityisopettajana, ovat erilaiset kuin ne, joita
tarvitset, kun johdat opettajatimic ja sataa oppilasta. Teknologian valikoimasi tulisi
kasvaa ja mukautua sinun mukanasi.

Nyt alkaa térkein vaihe: toimiminen. Valitse yksi haaste. Valitse yksi tydkalu. Ota se
kayttédn. Pohdi sen vaikutusta. Siirry sitten seuraavaan vaiheeseen.

Sinulla on tieto.
Sinulla on resurssit.

Rakenna unelmiesi tutorointitoiminta.
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